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PRZYGOTOWANE PRZEZ KANCELARI E PRAWNA

OPRACOWANIE WELASNE

DR KRYSTIAN ZIEMSKI & PARTNERS W POZNANIU

USTAWA
z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postpowania administracyjnego

(tekst jednolity)

DZIAL |
PRZEPISY OGOLNE
Rozdziat 1

Zakres obowigzywania

| b vl T

Art. 1. Kodeks pogpowania administracyjnego normuje:

1) postpowanie przed organami administracji publicznejalemcych do widciwosci tych
organéw sprawach indywidualnych rozstrzyganych wdde decyzji administracyjnych
albo zatatwianych mileco;

2) postpowanie przed innymi organamirswowymi oraz przed innymi podmiotami, gdy s
one powotane z mocy prawa lub na podstawie porczungo zatatwiania spraw
okreslonych w pkt 1;

3) posipowanie w sprawach rozstrzygania sporow osewaos¢ miedzy organami jednostek
samoradu terytorialnego i organami administracjigdpwe] oraz nydzy organami i
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podmiotami, o ktbrych mowa w pkt 2;

4) postpowanie w sprawach wydawanigwsadcze;
5) nakladanie lub wymierzanie administracyjnycr pieneznych lub udzielanie ulg w ich

wykonaniu;
6) tryb europejskiej wspotpracy administracyjne

Art. 2. Kodeks posipowania administracyjnego normuje ponadto gusivanie w sprawie
skarg i wnioskow (Dziat VIII) przed organami fswowymi, organami jednostek samguim
terytorialnego oraz przed organami organizacji sgeych.

Art. 3. 8 1. Przepisow Kodeksu pgpbwania administracyjnego nie stosujeco:
1) postpowania w sprawach karnych skarbowych;
2) spraw uregulowanych w ustawie z dnia 29 sieri®@v r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. z
2015 r. poz. 613, z g. zm.), z wyjtkiem przepisow dziatow IV, Vi VIII.
8 2. Przepisow Kodeksu pepbwania administracyjnego nie stosujez sbwniez do
postpowania w sprawach:
1) (uchylony)
2) (uchylony)
3) (uchylony)
4) naleagcych do wiaciwosci polskich przedstawicielstw dyplomatycznych i ¢daw
konsularnych,
o ile przepisy szczegolne nie stangwwiaczej.
8§ 3. Przepisow Kodeksu pepbwania administracyjnego nie stosuje¢ siak’e do
postpowania w sprawach wynikgjych z:
1) nadrzdncici i podlegidci organizacyjnej w stosunkach ¢dzy organami pastwowymi i
innymi paistwowymi jednostkami organizacyjnymi,
2) podlegtdci stwzbowej pracownikdéw organdw i jednostek organizacgmywymienionych w
pkt 1,
o ile przepisy szczegolne nie stangwwiaczej.
8 4. Do posfpowania w sprawach wymienionych w 8 1, 2 i 3 pkst@suje si jednak
przepisy dziatu VIII.
8 5. Rada Ministrébw w drodze rozpedzenia mae rozcagna¢ przepisy Kodeksu
postpowania administracyjnego w ca&ab lub w czsci na posfpowania w sprawach
wymienionych w § 2.

Art. 4. Kodeks posipowania administracyjnego nie narusza szczegOlnyphawnié
wynikajacych z immunitetu dyplomatycznego i konsularneg@azomumow i zwyczajow
migdzynarodowych.

Art. 5. 8 1. Jeeli przepis prawa powotuje ¢siogolnie na przepisy o pegowaniu
administracyjnym, rozumie gprzez to przepisy Kodeksu pgsbwania administracyjnego.
8§ 2. llekr@ w przepisach Kodeksu pepbwania administracyjnego jest mowa o:
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1) kodeksie - rozumie sprzez to Kodeks pagtowania administracyjnego;
2) (uchylony)

3) organach administracji publicznej - rozumie girzez to ministrow, centralne organy
administracji radowej, wojewoddw, dziatage w ich lub we wlasnym imieniu inne terenowe

organy administracji gdowej (zespolonej i niezespolonej), organy jedriostamorzdu
terytorialnego oraz organy i podmioty wymienionam 1 pkt 2;

4) ministrach - rozumie siprzez to Prezesa i wiceprezesa Rady Ministrowigpefoh funkcg
ministra kierugcego okrélonym dziatem administracji ggowej, ministréw kierujcych
okreslonym dziatem administracji ggowej, przewodnicgych komitetdw wchodgych w
sktad Rady Ministrow, kierownikébw centralnych edbw administracji radowej
podlegtych, podporglkowanych lub nadzorowanych przez Prezesa Radysiiv lub
wiasciwego ministra, a tale kierownikow innych rownogzinych urzdow pastwowych
zalatwiapcych sprawy, o ktérych mowa w art. 1 pkt 1 i 4;

5) organizacjach spotecznych - rozumie przez to organizacje zawodowe, samdave,
spotdzielcze i inne organizacje spoteczne;

6) organach jednostek samgaim terytorialnego - rozumiegsprzez to organy gminy, powiatu,

wojewoddztwa, zwjzkdébw gmin, zwazkow powiatdw, wojta, burmistrza (prezydenta migsta

staros§, marszatka wojewodztwa oraz kierownikowzduinspekcji i stray dziatapcych w

imieniu wojta, burmistrza (prezydenta miasta), adty lub marszatka wojewddztwa, a

ponadto samogzlowe kolegia odwotawcze.
Rozdziat 2
Zasady ogolne
Art. 6. Organy administracji publicznej dziadaja podstawie przepisow prawa.

Art. 7. W toku posgpowania organy administracji publicznej gtojna stray
praworadnasci, z urzdu lub na wniosek stron podejmuyszelkie czynnéci niezlzdne do
doktadnego wyijgnienia stanu faktycznego oraz do zalatwienia sprawgpc na wzgédzie
interes spoteczny i stuszny interes obywateli.

Art. 7a. § 1. Jeeli przedmiotem pospowania administracyjnego jest nzdmie na strog
obowigzku pdz ograniczenie lub odebranie stronie uprawnieniaw asprawie pozostgj
watpliwosci co do tréci normy prawnej, wipliwosci te s rozstrzygane na korg§ strony, chyba
z€e sprzeciwia Sie temu sporne interesy stron albo interesy osoébcithe na ktére wynik
postpowania ma bezgoedni wptyw.

8 2. Przepisu 8 1 nie stosuje:si
1) jeeli wymaga tego way interes publiczny, w tym istotne interesy ng@va,

a w szczeqoln@i jego bezpiecaestwa, obronnéci lub poradku publicznego;

2)  w sprawach osobowych funkcjonariuszy cm@tnierzy zawodowych.

Art. 7b. W toku posipowania organy administracji publicznej wspotdziptae sobh w
zakresie niezitinym do doktadnego wyjaienia stanu faktycznego i prawnego sprawy.amap
wzgledzie interes spoteczny i stuszny interes obywabetiz sprawn§ postpowania, przy
pomocysrodkéw adekwatnych do charakteru, okolicgid stopnia zlaonagsci sprawy.
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Art. 8. 8 1. Organy administracji publicznej prowadoostpowanie w sposdb busizy

zaufanie jego uczestnikbw do wiladzy publicznej,rljee sk zasadami proporcjonalfm,
bezstronnéci i rbwnego traktowania.

8 2. Organy administracji publicznej bez uzasadsioprzyczyny nie odspuja od
utrwalonej praktyki rozstrzygania spraw w takim samstanie faktycznym i prawnym.

Art. 9. Organy administracji publicznejasobowhzane do nale/tego i wyczerpujcego
informowania stron o okoliczioiach faktycznych i prawnych, ktére mpgnie¢ wplyw na
ustalenie ich praw i obowzkow ledacych przedmiotem pogtowania administracyjnego.
Organy czuwaj nad tym, aby strony i inne osoby uczestaiezw postpowaniu nie poniosty
szkody z powodu nieznajorfm prawa, i w tym celu udzielgjim niezlzdnych wyjdnien i
wskazowek.

Art. 10. 8 1. Organy administracji publicznej obaeane g zapewné stronom czynny
udziat w kadym stadium pogpowania, a przed wydaniem decyzji uhiwi¢ im
wypowiedzenie sico do zebranych dowoddw i materiatow oraz zgtogebradan.

§ 2. Organy administracji publicznej mpgdstpi¢c od zasady oké&onej w § 1 tylko w
przypadkach, gdy zatatwienie sprawy nie cierpi &ivipe wzgkdu na niebezpiecastwo dla
zycia lub zdrowia ludzkiego albo ze wedl na graaca niepowetowasn szkod materialn.

§ 3. Organ administracji publicznej obawany jest utrwaéi w aktach sprawy, w drodze
adnotaciji, przyczyny odgpienia od zasady okilenej w 8§ 1.

Art. 11. Organy administracji publicznej powinny wyfaa¢ stronom zasadié przestanek,
ktorymi kieruj sie przy zatatwieniu sprawy, aby w ten sposéb w mianznosci doprowadz
do wykonania przez strony decyzji bez potrzebyst@mniasrodkdéw przymusu.

Art. 12. 8 1. Organy administracji publicznej powinny dzéatav sprawie wnikliwie i
szybko, postuguar sk mazliwie najprostszymirodkami prowadgzcymi do jej zatatwienia.

§ 2. Sprawy, ktore nie wymagagbierania dowodéw, informacji lub wygaien, powinny
by¢ zatatwione niezwiocznie.

\ VYALY A Y ) = v A3 y
Art. 13. § 1. Organy administracji publicznej w awach, ktérych charakter na to pozwala,

daza do polubownego rozstrzygania kwestii spornych otestalania praw i obowzkow

bedacych przedmiotem pogiowania w nalgacych do ich  wiéciwosci  sprawach, w

szczegolnéci przez podejmowanie czynsu:

1) skianiajcych strony do zawarcia ugody, w sprawach, w_kidruczestnicz strony o
spornych interesach;
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2) niezldnych do przeprowadzenia mediacji.

8 2. Organy administracji publicznej podejmuyszystkie uzasadnione na danym etapie
postpowania czynngei umadiwiajace przeprowadzenie mediacji lub zawarcie ugody,
a w szczegoln@i udzielaj wyjasnien o mazliwosciach i korzyciach polubownego zatatwienia

Sprawy.

Art. 14. 8 1. Sprawy naley zalatwigd w formie pisemnej lub w formie dokumentu
elektronicznego w rozumieniu przepiséw ustawy zadhv lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalngci podmiotow realizujcych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114)
doreczanegarodkami komunikacji elektroniczne;j.

§ 2. Sprawy mog by¢ zatatwiane ustnie, gdy przemawia za tym interesngt a przepis
prawny nie stoi temu na przeszkodzie.s$Ereraz istotne motywy takiego zatatwienia powinny
by¢ utrwalone w aktach w formie protokotu lub podpisgprzez strog adnotaciji.

45 e admini L i ine.

Art. 15. Posipowanie administracyjne jest dwuinstancyjne, chybaprzepis szczegolny
stanowi inacze;.

Art. 16. 8 1. Decyzje, od ktorych nie siyodwotanie w administracyjnym toku instancji lub
wniosek 0 ponowne rozpatrzenie sprawy,ostateczne. Uchylenie lub zmiana takich decyzji,
stwierdzenie ich niewaosci oraz wznowienie pogbowania mae nasipi¢ tylko w przypadkach
przewidzianych w kodeksie lub ustawach szczegoinych

§ 2. Decyzje mogby¢ zaskatane do sdu administracyjnego z powodu ich niezgogna
prawem, na zasadach i w trybie atomych w odebnych ustawach.

8 3. Decyzje ostateczne, ktorych niezma zaskaty¢ do du, $ prawomocne.

Rozdziat 3
Organy wyzszego stopnia i organy naczelne

Art. 17. Organami wyszego stopnia w rozumieniu kodekau s

1) w stosunku do organdéw jednostek sanpuz terytorialnego - samadowe Kkolegia
odwotawcze, chybae ustawy szczegolne stangvmaczej;

2) w stosunku do wojewoddw - vgl@wi w sprawie ministrowie;

3) w stosunku do organow administracji publicznepyich ni okreslone w pkt 1 i 2 -
odpowiednie organy nadmne lub widciwi ministrowie, a w razie ich braku - organy
panstwowe sprawuce nadzor nad ich dziataléma;

4) w stosunku do organdw organizacji spotecznyadpowiednie organy vwgzego stopnia
tych organizacji, a w razie ich braku - organmgtwowy sprawujcy nadzor nad ich
dziatalngcia.

Art. 18. Organami naczelnymi w rozumieniu kodekgu s
1) w stosunku do organéw administracji adawej, organdw jednostek samguin
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terytorialnego, z wytkiem samorgdowych kolegiow odwotawczych, oraz organéw
panstwowych i samorgdowych jednostek organizacyjnych - Prezes Rady $tidw lub
wiasciwi ministrowie;

2) w stosunku do organow ftwowych innych ni okreslone w pkt 1 - odpowiednie organy o
ogolnokrajowym zasgu dziatania;

3) w stosunku do organdw organizacji spotecznyctaczelne organy tych organizacji, a w
razie braku takiego organu - Prezes Rady Ministhdlovwiasciwi ministrowie sprawujcy
zwierzchni nadzor nad ich dziatakom.

Rozdziat 4
Wiasciwosé organéw

Art. 19. Organy administracji publicznej przestrzegaz urzdu swojej wiaciwosci
rzeczowej i miejscowej.

Art. 20. Whasciwos¢ rzeczovg organu administracji publicznej ustalg sredtug przepisow
0 zakresie jego dziatania.

Art. 21. 8 1. Wi&ciwosé miejscowg organu administracji publicznej ustala:si
1) w sprawach dotygeych nieruchomsxi - wedtug miejsca jej pok@nia; jeeli nieruchoméé

potozona jest na obszarze tawvosci dwdch lub wecej organdw, orzekanie nale do

organu, na ktérego obszarze znajdugensitksza czs¢ nieruchomeci;

2) w sprawach dotygeych prowadzenia zakladu pracy - wedlug miejscaktévym zaktad
pracy jest, byt lub ma l&yprowadzony;

3) w innych sprawach - wedlug miejsca zamieszkafsiedziby) w kraju, a w braku
zamieszkania w kraju - wedtug miejsca pobytu strbry jednej ze stron; jeli zadna ze
stron nie ma w kraju zamieszkania (siedziby) lulbypo - wedtug miejsca ostatniego ich
zamieszkania (siedziby) lub pobytu w kraju.

§ 2. Jeeli nie ma@na ustalk witasciwosci miejscowej w sposéb wskazany w § 1, sprawa
naleey do organu wigciwego dla miejsca, w ktorym napito zdarzenie powodage wszczcie
postpowania, albo w razie braku ustalenia takiego rogéejsdo organu wigiwego dla obszaru
dzielnicy Srédmiescie w m.st. Warszawie.

Art. 22. 8 1. Spory 0 wkciwos¢ rozstrzygay:

1) miedzy organami jednostek samadn terytorialnego, z wyikiem przypadkow okrgonych
w pkt 2-4 - wspdlny dla nich organ wgzego stopnia, a w razie braku takiego organyd- s
administracyjny;

2) miedzy kierownikami stib, inspekciji i stray administracji zespolonej tego samego powiatu,
dziatapcych w imieniu wtasnym lub w imieniu starosty -rsista,;

3) miedzy organami administracji zespolonej w jednym wajdztwie niewymienionymi w pkt
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4) miedzy organami jednostek samadm terytorialnego w rnych wojewddztwach w
sprawach nalacych do zada z zakresu administracji gdowej - minister wiéciwy do
spraw administracji publicznej;

5) (uchylony)

6) miedzy wojewodami oraz organami administracji zespejom r&znych wojewddztwach -
minister wigciwy do spraw administracji publicznej;

7) miedzy wojewod a organami administracji niezespolonej - ministéasciwy do spraw
administracji publicznej po porozumieniu z organsprawugcym nadzor nad organem
pozostajcym w sporze z wojewagl

8) miedzy organami administracji publicznej innymgnvymienione w pkt 1-4, 6 i 7 - wspélny
dla nich organ wiszego stopnia, a w razie braku takiego organu {steinwiaciwy do
spraw administracji publicznej;

9) miedzy organami administracji publicznej, gdy jednymmizh jest minister - Prezes Rady

Ministrow.
§ 2. Spory kompetencyjne gaizy organami jednostek samgaln terytorialnego a organami

administracji radowej rozstrzygasgl administracyjny.

1)
2)

3)
4)
5)

§ 3. Z wnioskiem o rozpatrzenie sporu przgt administracyjny me wystpic:

strona;

organ jednostki samagudu terytorialnego lub inny organ administracji pabhej,
pozostajce w sporze;

minister widciwy do spraw administracji publicznej;

minister widciwy do spraw sprawiedlivéai, Prokurator Generalny;

Rzecznik Praw Obywatelskich.

Art. 23. Do czasu rozstrzygetia sporu 0 wiéciwos¢ organ administracji publicznej, na

ktérego obszarze wynikta sprawa, podejmuje tylkgnozéci niecierpace zwioki ze wzgldu na
interes spoteczny lub stuszny interes obywateliawiadamia o tym organ wieiwy do
rozstrzygngcia sporu.

Rozdziat 5
Wytaczenie pracownika oraz organu

Art. 24. 8 1. Pracownik organu administracji publicznej @l wyhczeniu od udziatu w

postpowaniu w sprawie:

1)

2)
3)
4)

w ktorej jest strom albo pozostaje z jedrze stron w takim stosunku prawnyeg wynik
sprawy mae mie€ wptyw na jego prawa lub oboyaki;

swego madonka oraz krewnych i powinowatych do drugiego stapn

osoby zwgzanej z nim z tytutu przysposobienia, opieki lubbdtali;

w ktérej bytswiadkiem lub biegtym albo byt lub jest przedstawleim jednej ze stron, albo
w ktorej przedstawicielem strony jest jedna z osgmienionych w pkt 2 i 3;
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5) w ktérej brat udziat w wydaniu zaskanej decyzji;

6) z powodu Kktorej wszeto przeciw niemu dochodzenie #howe, posipowanie
dyscyplinarne lub karne;

7) w ktorej jedm ze stron jest osoba pozogta wobec niego w stosunku nagliacsci
stuzbowe.

8 2. Powody wyczenia pracownika od udziatu w pgsbwaniu trwag tak’e po ustaniu
matzenstwa (8§ 1 pkt 2), przysposobienia, opieki lub kelig§ 1 pkt 3).

§ 3. Bezpéredni przetaony pracownika jest obowzany na jegazadanie lub nazadanie
strony albo z urgdu wylkhczy¢ go od udzialu w pospowaniu, jeeli zostanie
uprawdopodobnione istnienie okolicZed niewymienionych w 8§ 1, ktdre megwywotat
watpliwos¢ co do bezstronrici pracownika.

8 4. Wyhczony pracownik powinien podejmowaylko czynndci niecierpace zwioki ze
wzgledu na interes spoteczny lub #vey interes stron.

Art. 25. 8 1. Organ administracji publicznej podlega yegleniu od zatatwienia sprawy
dotyczcej interesow matkowych:
1) jego kierownika lub 0s6b pozosteych z tym kierownikiem w stosunkach ofltnych w
art. 248 1 pkt2i 3;
2) osoby zajmujcej stanowisko kierownicze w organie begpgadnio wyszego stopnia lub
0s6b pozostagych z nim w stosunkach oktenych w art. 24 8 1 pkt 2i 3.
8 2. Przepis art. 24 § 4 stosuje edpowiednio.

Art. 26. 8 1. W przypadku wyiczenia pracownika (art. 24) jego begmaini przetaony
wyznacza innego pracownika do prowadzenia sprawy.
§ 2. W przypadku wykczenia organu spravzatatwia:
1) w okoliczndciach przewidzianych w art. 25 § 1 pkt 1 - orgarzseggo stopnia nad organem
zalatwiapcym spraw;

2) w okoliczngciach przewidzianych w art. 25 8 1 pkt 2 - organzszggo stopnia nad
organem, w ktorym osoba wymieniona w tym przepisignuje stanowisko kierownicze.
Organ wyszego stopnia nie do zatatwienia sprawy wyznaézinny podlegty sobie organ. W

razie gdy osod wymieniory w art. 25 8 1 pkt 2 jest minister albo prezes sagumwego
kolegium odwotawczego, organ wewy do zalatwienia sprawy wyznacza Prezes Rady
Ministrow.

8§ 3. Jeeli wskutek wyhczenia pracownikdw organu administracji publiczagjan ten stat
sie niezdolny do zatatwienia sprawy, stosuge@ipowiednio § 2.

Art. 27. 8 1. Cztonek organu kolegialnego podlegaawygeniu w przypadkach oldlenych
w art. 24 § 1. O wylczeniu tego cztonka w przypadkach ckoeych w art. 24 § 3 postanawia
przewodniczcy organu kolegialnego lub organu #gyego stopnia na wniosek strony, czionka
organu kolegialnego albo z gdu.

§ la. Czionek samagdowego kolegium odwotawczego podlega aeygeniu od udziatu w
postpowaniu w sprawie wniosku o ponowne rozpatrzeniawp, jezeli brat udziat w wydaniu
decyzji obgtej wnioskiem.

§ 2. Jeeli wskutek wyhczenia cztonkow organu kolegialnego organ tenss¢aliezdolny do
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podjcia uchwaty z braku wymaganego quorum, stosgjedpowiednio przepisy art. 26 8§ 2.

8§ 3. Jeeli samoradowe kolegium odwotawcze wskutek wgtenia jego cztonkow nie nme
zatatwic sprawy, minister wiiwy do spraw administracji publicznej, w drodzesamowienia,
wyznacza inne samagdowe kolegium odwotawcze.

Art. 27a. (uchylony)

Rozdziat 6
Strona

Art. 28. Stromny jest kady, czyjego interesu prawnego lub obgzku dotyczy pospowanie
albo ktozada czynnéci organu ze wzghu na swdj interes prawny lub obazek.

Art. 29. Stronami mog by¢ osoby fizyczne i osoby prawne, a gdy chodzi aspaowe i
samorzdowe jednostki organizacyjne i organizacje spoteczrownie jednostki nieposiadagge
osobowdci prawnej.

Art. 30. 8 1. ZdoIng¢ prawry i zdolnag¢ do czynnéci prawnych stron ocenia¢swedtug
przepiséw prawa cywilnego, o ile przepisy szczegdiie stanowdi inaczej.

§ 2. Osoby fizyczne nieposiadeg¢ zdolnéci do czynnéci prawnych dziataj przez swych
ustawowych przedstawicieli.

8 3. Strony niebdace osobami fizycznymi dziatpj przez swych ustawowych lub
statutowych przedstawicieli.

8 4. W sprawach dotygeych praw zbywalnych lub dziedzicznych w razie z@ymrawa lub
smierci strony w toku pogpowania na miejsce dotychczasowej stronyepugt jej nas¢pcy
prawni.

8 5. W sprawach dotygeych spadkdéw nieobjych jako strony dziatgjosoby sprawuagce
zarzd maptkiem masy spadkowej, a w ich braku - kurator wyzoay przez gl na wniosek
organu administracji publicznej.

Art. 31. 8 1. Organizacja spoteczna meow sprawie dotyeej innej osoby wyspowa z

zadaniem:

1) wszczcia pos¢powania,

2) dopuszczenia jej do udziatu w pgsiwaniu,

jezeli jest to uzasadnione celami statutowymi tej argacji i gdy przemawia za tym interes
spoteczny.

8 la. Organizacja spoteczna, o ktérej mowa w §&e bra& udziat w posipowaniu w
imieniu i na rzecz pracownika delegowanego na éeiytn RP lub z terytorium RP albo
pracodawcy delegggego pracownika na terytorium RP lub z terytoriuf Rza zgod strony w
imieniu i na rzecz ktérej wysgbuje w posgpowaniu.

8 2. Organ administracji publicznej, uzsapgadanie organizacji spotecznej za uzasadnione,
postanawia 0 wsz¢giu pos¢powania z urgdu lub o dopuszczeniu organizacji do udziatu w
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postpowaniu. Na postanowienie o odmowie wsnia pos¢powania lub dopuszczenia do
udziatlu w posfpowaniu organizacji spotecznej sfuzazalenie.

8 3. Organizacja spoteczna uczestniczy w¢mmst/aniu na prawach strony.

8 4. Organ administracji publicznej, wszczytapostpowanie w sprawie dotygeej innej
osoby, zawiadamia o tym organizagpoteczn, jezeli uzna,ze maze ona by zainteresowana
udziatem w tym pogpowaniu ze wzgddu na swoje cele statutowe, i gdy przemawia za tym
interes spoteczny.

§ 5. Organizacja spoteczna, ktéra nie uczestnicpostpowaniu na prawach strony, e
za zgod organu administracji publicznej przedstawemu organowi swoj pogll w sprawie,
wyrazony w uchwale lub e@wiadczeniu jej organu statutowego.

8§ 6. (uchylony)

Art. 32. Strona mae dziat& przez petnomocnika, chyli@ charakter czynsoi wymaga jej
osobistego dziatania.

Art. 33. 8 1. Petnomocnikiem strony ra® byt osoba fizyczna posiad@p zdolnéé do
czynngci prawnych.

8 2. Pelnomocnictwo powinno by udzielone na pmie, w formie dokumentu
elektronicznego lub zgtoszone do protokotu.

§ 2a. Petnomocnictwo w formie dokumentu elektrenego powinno hy opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpims@otwierdzonym profilem zaufanym
ePUAP.

§ 3. Petnomocnik detza do akt oryginat lub wdowo pdwiadczony odpis
petnomocnictwa. Adwokat, radca prawny, rzecznileptiwy, a take doradca podatkowy mag
sami uwierzytelrd odpis udzielonego im petnomocnictwa oraz odpisyyaln dokumentow
wykazupcych ich umocowanie. Organ administracji publiczmegze w razie wtpliwosci
zazadat urzedowego péwiadczenia podpisu strony.

§ 3a. Jeeli odpis petnomocnictwa lub odpisy innych dokundent wykazugcych
umocowanie zostaly spadzone w formie dokumentu elektronicznego, ich uny&lnienia, o
ktorym mowa w 8 3, dokonujecsiopatrujc odpisy kwalifikowanym podpisem elektronicznym
albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePU®HBEpisy petnomocnictwa lub odpisy
innych dokumentéw wykazggych umocowanie uwierzytelniane elektroniczrdesporadzane
w formatach danych okénych w przepisach wydanych na podstawie art. Kt8lpustawy z
dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalaigpodmiotow realizujcych zadania publiczne.

8 4. W sprawach mniejszej wagi organ administrapjiblicznej mae nie zada
petnomocnictwa, j@di petnomocnikiem jest cztonek najbéizej rodziny lub domownik strony, a
nie ma wgtpliwosci co do istnienia i zakresu upoiveenia do wysipowania w imieniu strony.

Art. 34. 8 1. Organ administracji publicznej wypt do sdu z wnioskiem o wyznaczenie
przedstawiciela dla osoby nieobecnej lub niezdaliwegzynnéci prawnych, o ile przedstawiciel
nie zostat ju wyznaczony.

§ 2. W przypadku konieczika podgcia czynn@ci niecierpacej zwtoki organ administracji
publicznej wyznacza dla osoby nieobecnej przedsiaela uprawnionego do dziatania w
postpowaniu do czasu wyznaczenia dla niej przedstalaipezez gd.
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Rozdziat 7

Zafatwianie spraw

Art. 35. 8 1. Organy administracji publicznej oba®ane g zatatwig& sprawy bez zidnej
zwihoki.

§ 2. Niezwlocznie powinny ldyzatatwiane sprawy, ktore mp@y¢ rozpatrzone w oparciu o
dowody przedstawione przez stedgcznie zzadaniem wszaogia pos¢gpowania lub w oparciu o
fakty i dowody powszechnie znane albo znane zduwzorganowi, przed ktérym toczyesi
postpowanie, bdz mazliwe do ustalenia na podstawie danych, ktérymi cozglza ten organ.

§ 3. Zafatwienie sprawy wymagagj pos¢powania wyjaniajacego powinno nagpi¢ nie
pézniej niz w ciggu miesjca, a sprawy szczegoélnie skomplikowanej - niengg niz w ciggu
dwoch miesicy od dnia wszegia posgpowania, z& w postpowaniu odwotawczym - w ggu
mieshca od dnia otrzymania odwotania.

§ 3a. Zatatwienie sprawy w pepbwaniu uproszczonym powinno ngst niezwtocznie,

nie p(zn|e| niz w terminie mlesaca od dnla WSZG,‘Z:Ia posé;powanla

8 4. Przepisy szczegdlne mookreslaé inne terminy ni okreslone w § 3 i 3a.

8 5. Do terminéw okrdonych w przepisach poprzedzeych nie wlicza s termindw
przewidzianych w przepisach prawa dla dokonaniastknych czynnéci, okreséw zawieszenia
postpowania, okresu trwania mediacji oraz okreséwzoh spowodowanych z winy strony
albo przyczyn niezamych od organu.

8 1. O kadym przypadku niezatatwienia sprawy w terminie orgaministracji publicznej
jest obowazany zawiadondi strony, podajc przyczyny zwioki, wskaza¢ nowy termin
zalatwienia sprawy oraz poucze@jo prawie do wniesienia ponaglenia.

8 2. Ten sam obowiek chzy na organie administracji publicznej réwhie/ przypadku
zwioki w zatatwieniu sprawy z przyczyn niezaigch od organu.
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Art. 37. 8 1. Stronie shy prawo do wniesienia ponagleniazegé:
1) nie zatatwiono sprawy w terminie odmmym w art. 35 lub przepisach szczegdlnych ani w

terminie wskazanym zgodnie z art. 36 § 1 (bezcz§no

2)  postpowanie jest prowadzone dkj niz jest to niezbdne do zalatwienia sprawy
(przewlekigd).

§ 2. Ponaglenie zawiera uzasadnienie.

§ 3. Ponaglenie wnosiesi
1) do organu wiszego stopnia za p@dnictwem organu prowagizeqo posipowanie;

2) do organu prowadeeqo posipowanie — jeeli nie ma organu WAszego stopnia.

8 4. Organ prowadzry postpowanie jest obowrany przekaza ponaglenie organowi
wyzszego stopnia bez a@inej zwioki, nie péniej niz w terminie siedmiu dni od dnia jego
otrzymania. Organ przekazuje ponaglenie wraz zbadrrymi odpisami akt sprawy. Odpisy
moa zost& sporadzone w formie dokumentu elektroniczneqo. Przek@zppnaglenie, organ
jest obowiazany ustosunkowasie do niego.

8 5. Organ, o ktérym mowa w § 3, rozpatruje ponaiglev terminie siedmiu dni od dnia
jego otrzymania.

8 6. Organ rozpatragy ponaglenie wydaje postanowienie, w ktérym:

1) wskazuje, czy organ rozpaticy spravg dopucit sie bezczynnéci lub przewlekiego
prowadzenia pospowania, stwierdza¢ jednoczénie, czy mialo ono miejsce z z#gym
naruszeniem prawa;

2)  w przypadku stwierdzenia bezczyfridub przewlekidci:

a) zobowizuje organ rozpatragy sprave do zatatwienia sprawy, wyznaczajtermin do
jej zatatwienia, jeeli postpowanie jest niezakezone,

b) zaradza wyjdnienie przyczyn i ustalenie o0s6b winnych bezczgonolub
przewlekigci, a w razie potrzeby tak podgcie srodkéw zapobiegagcych bezczynni@i lub
przewlekidgci w przyszigcei.

§ 7. Organ rozpatragy ponaglenie mae z urzdu zmiené postanowienie, o ktbrym mowa
w 8 6, wyznaczar dluzszy termin zakfczenia posipowania, jeeli wyjda na jaw istotne dla
sprawy nowe okolicznmi faktyczne lub nowe dowody, wymageg diwzszego pospowania,
nieznane w momencie wyznaczania terminu.

8§ 8. W przypadku, o ktérym mowa w § 3 pkt 2, preépi § 4, 6 i 7 nie stosuje¢siW
przypadku stwierdzenia bezczynob lub przewlekidci organ prowadgy postpowanie
niezwtocznie zatatwia spraworaz zargdza wyjdnienie przyczyn iustalenie osob winnych
bezczynnéci lub przewlekigci, a w razie potrzeby tak podgcie srodkédw zapobiegagych
bezczynnéci lub przewlekidci w przyszidgci.

Art. 38. Pracownik organu administracji publiczpedlega odpowiedzialdoi porzdkowej
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lub dyscyplinarnej albo innej odpowiedziaded przewidzianej w przepisach prawazgé z
nieuzasadnionych przyczyn nie zalatwit sprawy wniare lub prowadzit pogpowanie diuej
niz byto to niezledne do zatatwienia sprawy.

Rozdziat 8
Doreczenia

Art. 39. Organ administracji publicznej dmza pisma za pokwitowaniem przez operatora
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listop2@a2 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. poz.
1529 oraz z 2015 r. poz. 1830), przez swoich pradadw lub przez inne upowaione osoby
lub organy.

Art. 391. 8 1. Dokczenie pism nagpuje za pomagsrodkéw komunikacji elektronicznej w
rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2008 swiadczeniu ustug dragelektroniczig
(Dz. U. z 2013 r. poz. 1422 oraz z 2015 r. poz.4)B84ezeli strona lub inny uczestnik
postpowania spetni jeden z nagtijagcych warunkow:

1) zlozy podanie w formie dokumentu elektronicznego prelektroniczm skrzynk podawcz
organu administracji publicznej;

2) wysgpi do organu administracji publicznej o takie ¢menie i wskae organowi
administracji publicznej adres elektroniczny;

3) wyrazi zgod na dogczanie pism w pogpowaniu za pomag tych srodkéw i wskae
organowi administracji publicznej adres elektronigz

§ la. Organ administracji publicznej meozwroct sie do strony lub innego uczestnika
postpowania 0 wyraenie zgody na doczanie pism w formie dokumentu elektronicznego w
innych, okrélonych przez organ kategoriach spraw indywidualnyetiatwianych przez ten
organ.

8 1b. Organ administracji publicznej smwystpi¢ o wyrazenie zgody, o ktérej mowa w 8§
1 pkt 3 lub w § 1a, przesykgj to wysgpienie za pomagsrodkow komunikacji elektronicznej na
adres elektroniczny strony lub innego uczestniksigpowania.

8§ 1c. Do wysipienia, o ktorym mowa w 8§ 1b, nie stosuje ait. 46 § 3-8.

8 1d. Jeeli strona lub inny uczestnik pg@pbwania zrezygnuje z dgizania pism za pomac
srodkow komunikacji elektronicznej, organ adminisfrgpublicznej dogcza pismo w sposoéb
okreslony dla pisma w formie innej aiforma dokumentu elektronicznego.

§ 2. (uchylony)

Art. 3. W przypadku gdy strenlub innym uczestnikiem pagtowania jest podmiot
publiczny obowizany do udospniania i obstugi elektronicznej skrzynki podawczea
podstawie art. 16 ust. la ustawy z dnia 17 Iute@052r. o informatyzacji dziataldoi
podmiotow realizujcych zadania publiczne (Dz. U. z 2017 r. poz. 5¥@yczenia dokonuje si
na elektronicza skrzynk podawca tego podmiotu. Przepisu art.'38e stosuje si
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Art. 40. 8 1. Pisma daicza s¢ stronie, a gdy strona dziata przez przedstawicielamu
przedstawicielowi.

§ 2. Jeeli strona ustanowita petnomocnika, pisma ¢gaa s¢ petnomocnikowi. Jeeli
ustanowiono kilku petnomocnikéw, dmza s¢ pisma tylko jednemu petnomocnikowi. Strona
moze wskazé takiego petnomocnika.

8§ 3. W sprawie wszerej na skutek podania ztionego przez dwie lub wiej stron pisma
dorecza s¢ wszystkim stronom, chybae w podaniu wskazaly jednjako upowaniong do
odbioru pism.

8 4. Strona, ktdra nie ma miejsca zamieszkania Zwigktego pobytu albo siedziby w
Rzeczypospolitej Polskiej lub innym imiwie cztonkowskim Unii Europejskiej, Feli nie
ustanowita petnomocnika do prowadzenia sprawy zszkedego w Rzeczypospolitej Polskiej i
nie dziata za poednictwem konsula Rzeczypospolitej Polskiej, jebbwigzana wskaza w
Rzeczypospolitej Polskiej pethnomocnika do @baen, chybaze dokczenie naspuje za pomag
srodkow komunikacji elektronicznej.

8§ 5. W razie niewskazania petnomocnika do¢dpen przeznaczone dla tej strony pisma
pozostawia si w aktach sprawy ze skutkiem gorenia. Strog nalezy o tym pouczy przy
pierwszym dagczeniu. Strona powinna byowniez pouczona o madiwosci ztozenia odpowiedzi
na pismo wszczyngfe posgpowanie i wyjdnien na psmie oraz o tym, kto me by
ustanowiony petnomocnikiem.

Art. 41. 8 1. W toku posfpowania strony oraz ich przedstawiciele i petnonmcrmajp
obowigzek zawiadon@ organ administracji publicznej o #@ej zmianie swojego adresu, w tym
adresu elektronicznego.

8 2. W razie zaniedbania obazku okréglonego w 8 1 daiczenie pisma pod
dotychczasowym adresem ma skutek prawny.

Art. 42. 8 1. Pisma d@icza s¢ osobom fizycznym w ich mieszkaniu lub miejscu prac

§ 2. Pisma mag by¢ doreczane rownig w lokalu organu administracji publicznej,z¢i
przepisy szczegoélne nie stangwiaczej.

8 3. W razie niemmnosci doreczenia pisma w sposob okieny w 8§ 1 i 2, a take w razie
koniecznej potrzeby, pisma dora s¢ w kazdym miejscu, gdzie siadresata zastanie.

Art. 43. W przypadku nieobeciol adresata pismo dgmza s¢, za pokwitowaniem,
dorostemu domownikowi,asiadowi lub dozorcy domu, eli osoby te podjy si¢ oddania pisma
adresatowi. O deczeniu pisma gsiadowi lub dozorcy zawiadamiagsadresata, umieszczaj
zawiadomienie w oddawczej skrzynce pocztowej luly ¢p nie jest madiwe, w drzwiach
mieszkania.

Art. 44. 8 1. W razie niemmnaosci doreczenia pisma w sposob wskazany w art. 42 i 43:

1) operator pocztowy w rozumieniu ustawy z dnial@8pada 2012 r. - Prawo pocztowe
przechowuje pismo przez okres 14 dni w swojej pla= pocztowe] - w przypadku
doreczania pisma przez operatora pocztowego;

2) pismo sklada sina okres czternastu dni w gdzie wiaciwej gminy (miasta) - w przypadku
doreczania pisma przez pracownika ¢om gminy (miasta) lub upowaions osole lub
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organ.

§ 2. Zawiadomienie o pozostawieniu pisma wraz armficp 0 mazliwosci jego odbioru w
terminie siedmiu dni, licc od dnia pozostawienia zawiadomienia w miejscieddmnym w 8§ 1,
umieszcza si w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy nie jestmaliwe, na drzwiach
mieszkania adresata, jego biura lub innego ponuesia, w ktorym adresat wykonuje swoje
czynndgci zawodowe, idz w widocznym miejscu przy w&iu na posesgjadresata.

8 3. W przypadku niepogtjia przesytki w terminie, o ktérym mowa w § 2, pstawia st
powtdrne zawiadomienie o movosci odbioru przesytki w terminie nie diszym ng
czterndcie dni od daty pierwszego zawiadomienia.

8 4. Dokczenie uwaa st za dokonane z uptywem ostatniego dnia okresupoyikt mowa
w 8§ 1, a pismo pozostawiasi aktach sprawy.

Art. 45. Jednostkom organizacyjnym i organizacjom spotegzdgrcza s¢ pisma w lokalu
ich siedziby dogk os6b uprawnionych do odbioru pism. Przepis atstésuje si odpowiednio.

Art. 46. 8 1. Odbiergjcy pismo potwierdza deczenie mu pisma swoim podpisem ze
wskazaniem daty deczenia.

8 2. Jeeli odbieragcy pismo uchyla si od potwierdzenia deczenia lub nie mge tego
uczyni, doreczapcy sam stwierdza datlorczenia oraz wskazuje osgtktéra odebrata pismo, i
przyczyre braku jej podpisu.

8§ 3. W przypadku deczenia pisma za pomgcsrodkow komunikacji elektronicznej
doreczenie jest skutecznezpdi adresat potwierdzi odbidr pisma w sposob, ektdomowa w 8
4 pkt 3.

8 4. W celu dagczenia pisma w formie dokumentu elektronicznegoanrgdministraciji
publicznej przesyta na adres elektroniczny adrezataadomienie zawiergge:

1) wskazanieze adresat ma odebré pismo w formie dokumentu elektronicznego;

2) wskazanie adresu elektronicznego, z ktéregosatrenae pobrg pismo i pod ktorym
powinien dokoné& potwierdzenia d@czenia pisma;

3) pouczenie dotygee sposobu odbioru pisma, a w szczegd@nseposobu identyfikacji pod
wskazanym adresem elektronicznym w systemie tegimdtycznym organu administracji
publicznej, oraz informa¢jo wymogu podpisania wdowego péwiadczenia odbioru w
okreslony sposob.

8§ 5. W przypadku nieodebrania pisma w formie dokutneslektronicznego w sposob, o
ktorym mowa w § 4 pkt 3, organ administracji pubfiej po uptywie 7 dni, lice od dnia
wystania zawiadomienia, przesyta powtorne zawia@oiei 0 maliwosci odebrania tego pisma.

8 6. W przypadku nieodebrania pisma gbzenie uwaa st za dokonane po uptywie
czternastu dni, lice od dnia przestania pierwszego zawiadomienia.

§ 7. Zawiadomienia, o ktorych mowa w 8§ 4 i 5, mpdgy¢ automatycznie tworzone i
przesytane przez system teleinformatyczny organmniradtracji publicznej, a odbioru tych
zawiadomié nie potwierdza si

8 8. W przypadku uznania pisma w formie dokumer&ktenicznego za doczone na
podstawie 8§ 6 organ administracji publicznej ulivaa adresatowi pisma dagi do tréci pisma
w formie dokumentu elektronicznego przez okres @jonniej 3 miesjcy od dnia uznania pisma
w formie dokumentu elektronicznego za ¢tmone oraz do informacji o dacie uznania pisma za
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doreczone i datach wystania zawiadorieo ktorych mowa w 8 4 i 5, w swoim systemie
teleinformatycznym.

8 9. Warunki techniczne i organizacyjne ¢menia pisma w formie dokumentu
elektronicznego okiaja przepisy ustawy, o ktérej mowa w § 4 pkt 3.

8 10. Doeczenie pisma w formie dokumentu elektroniczneggoddmiotu publicznego w
rozumieniu przepiséw ustawy, o ktérej mowa w 8§ 4 Bk nastpuje przez elektronican
skrzynk podawcz tego podmiotu, w sposob okleny w tej ustawie.

Art. 47. 8 1. Jeeli adresat odmawia przyia pisma przestanego mu przez operatora
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopa@a2 r. - Prawo pocztowe lub inny organ
albo w inny sposob, pismo zwracg siadawcy z adnotagjo odmowie jego przygia i day
odmowy. Pismo wraz z adnotaejtacza s¢ do akt sprawy.

§ 2. W przypadkach, o ktérych mowa w § 1, uznajezg pismo dogczone zostato w dniu
odmowy jego przyjcia przez adresata.

Art. 48. 8 1. Pisma skierowane do 0sOb nieznanych z migjebagtu, dla ktérych &l nie
wyznaczyt przedstawiciela, dmza s¢ przedstawicielowi ustanowionemu w ghgrt. 34.

8 2. Pisma kierowane do o0sOb korzygtgch ze szczegdllnych uprawhigvynikajgcych z
immunitetu dyplomatycznego lub konsularnegoedpa s¢ w sposob przewidziany w przepisach
szczegoblnych, w umowach i zwyczajachkedaynarodowych.

Art. 49. 8 1. Jeeli przepis szczeqgdlny tak stanowi, zawiadomieriiens o decyzjach i

innych czynnéciach organu administracji publiczne] peo nasipi¢ w formie publicznego
obwieszczenia, w inne|] formie publicznego oglosaeriwyczajowo przyiej w danej
miejscowdci lub przez udogpnienie pisma w Biuletynie Informacji Publicznej mdronie
podmiotowe] wiaciwego organu administracji publicznej.

8 2. Dzig, w ktérym nasipito publiczne obwieszczenie, inne publiczne ocgtosz lub
udostpnienie pisma w_ Biuletynie Informacji Publicznej keguje st wtresci  tego
obwieszczenia, ogtoszenia lub w Biuletynie Inforin&eiblicznej. Zawiadomienie uwa st za
dokonane po uptywie czternastu dni od dnia, w ktonasipito publiczne obwieszczenie, inne
publiczne ogtoszenie lub udgphienie pisma w Biuletynie Informacji Publiczne;.

Art. 49a. Poza przypadkami, o ktérych mowa w ar®, #rgan mee dokonywa
zawiadomienia o decyzjach i innych czyAciach organu administracji publicznej w formie, o
ktorej mowa w art. 49 8 1, j4eli w postpowaniu bierze udziat wtej niz dwadziécia stron.
Jezeli przepis szczegdlny nie stanowi inaczej, zawmi@dnie jest w takim przypadku skuteczne
wobec stron, ktére zostaly nasmiie uprzedzone o zamiarze zawiadamiania ich w $tkmg
sposob. Do zawiadomienia stosuje mizepis art. 49 § 2.

Art. 49b. 8 1. W przypadku zawiadomienia stronydmje z art. 49 8§ 1 lub art. 49a o decyzji
lub postanowieniu, ktére podlega zaglesniu, na wniosek strony, organ, ktéry wydat deeyap
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postanowienie, niezwlocznie, niezmiej niz w terminie trzech dni od dnia otrzymania wniosku,
udostpnia stronie odpis decyzji lub postanowienia w $bosformie okrélonych we wniosku,
chybaze $rodki techniczne, ktérymi dysponuje organ, nie uliwnaja udostpnienia w taki
sposo6b lub takiej formie.

8 2. Jeeli decyzja lub postanowienie, o ktérych mowa w, ik mog byé udostpnione
stronie w _sposoéb lub formie oktenych we wniosku, organ powiadamia o tym s#rdn
wskazuje, w jaki sposéb lub jakiej formie odpis y®c lub postanowienia m@ by
niezwiocznie udospniony.

Rozdziat 9
Wezwania

Art. 50. 8 1. Organ administracji publicznej e wzyw& osoby do udzialu w
podejmowanych czyndoiach i do zlgenia wyjdnien lub zezna osobicie, przez
petnomocnika, na pinie lub w formie dokumentu elektronicznegazgk jest to niezbdne dla
rozstrzygnégcia sprawy lub dla wykonywania czyriwo urzegdowych.

§ 2. Organ obowrzany jest dotgy¢ stara, aby zadé&tuczynienie wezwaniu nie byto
ucigzliwe.

§ 3. W przypadkach, w ktérych osoba wezwana nigemsiawé sSi¢ z powodu choroby,
kalectwa lub innej niedagej st pokon& przeszkody, organ me dokoné okreslonej czynndci
lub przyp¢ wyjasnienie albo przestuciaosole wezwam w miejscu jej pobytu, jeeli pozwalag
na to okolicznéci, w jakich znajduje gita osoba.

Art. 51. 8 1. Do osobistego stawienig siezwany jest obowrany tylko w obgbie gminy
lub miasta, w ktérym zamieszkuje albo przebywa.

8 2. Obowizek osobistego stawiennictwa dotyczy rowrneezwanego, zamieszkatego lub
przebywagcego w gsiedniej gminie albo migie.

Art. 52. W toku posgpowania organ administracji publicznej zwraca do0 wiaciwego
terenowego organu administracjigtowej lub organu samaqdu terytorialnego o wezwanie
osoby zamieszkatej lub przebywegj w danej gminie lub méeie do ziaenia wyjdnien lub
zezna albo do dokonania innych czynieg zwigzanych z tocgzcym sk postpowaniem. Organ
prowadacy postpowanie oznaczy zarazem okolicZoiobedace przedmiotem wyfaien lub
zezna albo czynnéci, jakie maj by¢ dokonane.

Art. 53. PrzepisOw art. 51 i 52 nie stosuje & przypadkach, w ktérych charakter sprawy
lub czynndci wymaga dokonania czyné@m przed organem administracji publicznej
prowadacym posg¢powanie.

Art. 54. 8 1. W wezwaniu naky wskazé:
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1) nazw i adres organu wzyw#jego;

2) imie i nazwisko wzywanego;

3) w jakiej sprawie oraz w jakim charakterze i \kifa celu zostaje wezwany;

4)czy wezwany powinien sistawt osobécie lub przez petnomocnika, czyztenoze ziary¢
wyjasnienie lub zeznanie nagpnie lub w formie dokumentu elektronicznego;

5) termin, do ktéregaagdanie powinno b§ spetnione, albo dzie godzire i miejsce stawienia
si¢ wezwanego lub jego petnomocnika;

6) skutki prawne niezastosowania db wezwania.

§ 2. Wezwanie powinno Byopatrzone podpisem pracownika organu wzyeego, z
podaniem imienia, nazwiska i stanowiskazblbwego podpisgrego lub, jeeli dokonywane jest
z wyciem dokumentu elektronicznego, powinno¢bgpatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

Art. 55. 8 1. W sprawach niecieggych zwiloki wezwania mma dokona rownie
telefonicznie albo przyayciu innychsrodkéw hczndci, z podaniem danych wymienionych w
art. 54 8 1 oraz imienia, nazwiska i stanowiskalsbwego pracownika organu wzyweggo.

§ 2. Wezwanie dokonane w sposob élaey w 8 1 powoduje skutki prawne tylko wtedy,
gdy nie ma wtpliwosci, ze dotarto do adresata we ddavej tresci i w odpowiednim terminie.

Art. 56. 8 1. Osobie, ktora stawitagsnha wezwanie, przyznajeeskoszty podray i inne
naleznosci ustalone zgodnie z przepisami zawartymi w dz2atgtutu 11l ustawy z dnia 28 lipca
2005 r. o kosztachgdowych w sprawach cywilnych (Dz. U. z 2014 r. pb@25, z pén. zm.).
Dotyczy to rownie kosztow osobistego stawiennictwa stron, gdy ¢pmsianie zostato wszete
z urzdu albo gdy strona bez swojej winy zostakdbie wezwana do stawienig si

§ 2.7Zadanie przyznania natacici nalery zgtost organowi administracji publicznej, przed
ktérym toczy s postpowanie, przed wydaniem decyzji, pod rygorem utragzczenia.

Rozdziat 10
Terminy

Art. 57. 8 1. Jeeli pocatkiem terminu okréonego w dniach jest pewne zdarzenie, przy
obliczaniu tego terminu nie uwzginia s¢ dnia, w ktérym zdarzenie naptto. Uptyw ostatniego
z wyznaczonej liczby dni uwa sk za koniec terminu.

8 2. Terminy okréone w tygodniach kiicza si¢ z uptywem tego dnia w ostatnim tygodniu,
ktéry nazwy odpowiada pockowemu dniowi terminu.

8 3. Terminy okréone w miesicach kdicza si¢ z uptywem tego dnia w ostatnim migsi,
ktéry odpowiada pocegkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w tisita miesijcu nie
byto - w ostatnim dniu tego miegsia.

8 3a. Terminy okrdone w latach kfcza sie z uptywem tego dnia w ostatnim roku, ktory
odpowiada pocgkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w tisita roku nie byto — w
dniu poprzedzarym bezpérednio ten dzig.
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8 4. Jeeli koniec terminu do wykonania czyniwd przypada na dzfeuznany ustawowo za

wolny od pracy lub na sobgttermin uptywa nagpnego dnia, ktoéry nie jest dniem wolnym od

pracy ani sobat
8 5. Termin uwaa st za zachowany, j&li przed jego uptywem pismo zostato:

1) wystane w formie dokumentu elektronicznego dgaou administracji publicznej, a nadawca
otrzymat urzdowe pdwiadczenie odbioru;

2) nadane w polskiej placéwce pocztowej operatofan&czonego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe;

3) ziazone w polskim urgdzie konsularnym;

4) ziozone przezotnierza w dowddztwie jednostki wojskowej;

5) ziazone przez cztonka zatogi statku morskiego kapitarsbaiku;

6) ztazone przez osabpozbawion wolnasci w administracji zaktadu karnego.

Art. 58. 8 1. W razie uchybienia terminu nzje przywréct termin na prébe
zainteresowanego,4eli uprawdopodobnize uchybienie nagpito bez jego winy.

§ 2. Prégbe¢ o przywrocenie terminu nalg wnies¢ w ciggu siedmiu dni od dnia ustania
przyczyny uchybienia terminu. Jednogzie z wniesieniem p#by nalery dopeiné czynndci,
dla ktorej okrélony byt termin.

8 3. Przywrdcenie terminu do zienia préby przewidzianej w § 2 jest niedopuszczalne.

Art. 59. 8 1. O przywroOceniu terminu postanawia §eiavy w sprawie organ administracji
publicznej. Od postanowienia o0 odmowie przywréceaiainu stiy zazalenie.

§ 2. O przywroceniu terminu do wniesienia odwotdnia z&alenia postanawia ostatecznie
organ wiaciwy do rozpatrzenia odwotania lubzzdenia.

Art. 60. Przed rozpatrzeniem gitoy o przywrdcenie terminu do wniesienia odwotanib |
zazalenia organ administracji publicznej agdanie strony miee wstrzymé wykonanie decyzji
lub postanowienia.
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DZIAL 11
POSTEPOWANIE
Rozdziat 1
Wszczcie postpowania

Art. 61. 8 1. Postpowanie administracyjne wszczyna sazadanie strony lub z uezlu.

§ 2. Organ administracji publicznej te ze wzgidu na szczegolnie vy interes strony
wszczé z urzdu postpowanie take w sprawie, w ktdrej przepis prawa wymaga wniosku
strony. Organ obowkrany jest uzyskana to zgod strony w toku pospowania, a w razie
nieuzyskania zgody - pegtowanie umorzg.

§ 3. Daf wszczcia pos¢powania nazagdanie strony jest dziedoreczeniazgdania organowi
administracji publicznej.

8§ 3a. Da wszczcia posgpowania nazadanie strony wniesione drggelektroniczi jest
dzien wprowadzeniaadania do systemu teleinformatycznego organu adtragis publicznej.

8 4. O wszcgciu postpowania z urgdu lub nazadanie jednej ze stron nalezawiadomé
wszystkie osoby dxlace stronami w sprawie.

Art. 61a. 8 1. Gdy zadanie, o ktérym mowa w art. 61, zostato wniesiomegep 0sob
niebedaca strory lub z innych uzasadnionych przyczyn ppstwanie nie mee by wszczte,
organ administracji publicznej wydaje postanowiemsdmowie wszagxia pos¢powania.

§ 2. Na postanowienie, o ktdrym mowa w § 1zgtmazalenie.

Art. 62. W sprawach, w ktorych prawa lub obawki stron wynikag z tego samego stanu
faktycznego oraz z tej samej podstawy prawnej i taryich wiaciwy jest ten sam organ
administracji publicznej, mima wszcz¢ i prowadzé jedno posipowanie dotycgce wicej niz
jednej strony.

Art. 63. 8 1. Podania Zgdania, wyjanienia, odwotania, zalenia) mog by¢ wnoszone
pisemnie, telegraficznie, za pomaelefaksu lub ustnie do protokotu, azakza pomoginnych
srodkow komunikacji elektronicznej przez elektromigz skrzynk podawcz organu
administracji publicznej utworzgn na podstawie ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalnéci podmiotow realizujcych zadania publiczne.

§ 2. Podanie powinno zawiérao najmniej wskazanie osoby, od ktorej pochoa@giagres i
zadanie oraz czykizadg¢ innym wymaganiom ustalonym w przepisach szczegbiny

§ 3. Podanie wniesione pisemnie albo ustnie doogodi powinno by podpisane przez
wnoszcego, a protokot ponadto przez pracownika, ktorysgoradzit. Gdy podanie wnosi
osoba, ktora nie ni@ lub nie umie ziy¢ podpisu, podanie lub protokét podpisuje za inha
osoba przez giupowaniona, czyric o tym wzmiank obok podpisu.

8 3a. Podanie wniesione w formie dokumentu elektmmego powinno:

1) by opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznythoapodpisem potwierdzonym
profilem zaufanym ePUAP, lub uwierzytelniane w s@nszapewniajcy mazliwosé
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potwierdzenia pochodzenia i integradnoweryfikowanych danych w postaci elektronicznej;
2) zawiergé dane w ustalonym formacie, zawartym we wzorze piadaokréglonym w

odrebnych przepisach, feli te przepisy nakazajwnoszenie podawediug okrélonego

wzoru;
3) zawier& adres elektroniczny wnagzgo podanie.

§ 3b. Jeeli podanie, o ktébrym mowa w § 3a, nie zawiera sdrelektronicznego, organ
administracji publicznej przyjmujeze wiaciwym jest adres elektroniczny, z ktérego nadano
podanie wniesione w formie dokumentu elektronicmegy gdy wniesiono je w innej formie i
zawiera onazgdanie, o ktérym mowa w art. 38 1 pkt 2, dagczenie pism nagpuje na adres
wskazany zgodnie z § 2, przy czym w pierwszys§mge poucza i 0 warunku podania adresu
elektronicznego wadaniu dogczania pismrodkami komunikacji elektronicznej.

8 4. Organ administracji publicznej jest obgrany potwierdzi wniesienie podania, el
wnoszcy tego zagda. W przypadku wniesienia podania w formie dokutmesiektronicznego
organ jest obowizany potwierdzi wniesienie podania przez dorenie urzdowego
paoswiadczenia odbioru na wskazany przez wiosgo adres elektroniczny.

8§ 5. Urzdowe pdwiadczenie odbioru podania wniesionego w formie wh&ntu
elektronicznego zawiera:

1) informacg o tym, ze pisma w sprawiechbla doreczane za pomacsrodkéw komunikacii
elektronicznej;

2) pouczenie o prawie do rezygnacji z gi@ania pism za pomecsrodkow komunikacji
elektronicznej, o ktérym mowa w art. 39 1d.

Art. 64. 8§ 1. Jeeli w podaniu nie wskazano adresu wry@szjo i nie ma mmosci ustalenia
tego adresu na podstaW|e p08|adanych danych deamostaW|a gibez rozpoznanla

8§ 2. Jeell podanle nie spetia mnvch vaa\qastalonvch W przeplsach prawa, rale

wezwa& wnoszacego do usurcia brakdéw w wyznaczonym terminie, nie krétszym siedem
dni, z pouczeniemze nieusunicie tych brakdw spowoduje pozostawienie podania bez

rozpoznania.

Art. 65. 8 1. Jeeli organ administracji publicznej, do ktorego poi@a wniesiono, jest
niewtasciwy w sprawie, niezwiocznie przekazuje je do orgamtasciwego, zawiadamiag
jednoczénie o tym wnoszcego podanie. Zawiadomienie o przekazaniu powinawiera
uzasadnienie.

§ 2. Podanie wniesione do organu niéelaego przed uptywem przepisanego terminu
uwaza St za wniesione z zachowaniem terminu.

Art. 66. 8 1. Jeeli podanie dotyczy kilku spraw podlegeych zatatwieniu przez #he
organy, organ administracji publicznej, do ktéregodanie wniesiono, uczyni przedmiotem
rozpoznania sprawy nalgce do jego wigciwosci. ROwnoczénie zawiadomi wnoszego
podanie,ze w sprawach innych powinien wiéeodrbne podanie do wéaiwego organu, i
poinformuje go o tréci § 2.
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§ 2. Odebne podanie ztmne zgodnie z zawiadomieniem, o ktérym mowa w & ferminie
czternastu dni od daty dmzenia zawiadomienia uw@a St za ziwone w dniu wniesienia
pierwszego podania.

8 3. Jeeli podanie wniesiono do organu nievdavego, a organu wgiwego nie mena
ustal¢ na podstawie danych podania, albo gdy z podanidkayze wtaciwym w sprawie jest
sad powszechny, organ, do ktérego podanie wniesiamoaca je wnosgemu. Zwrot podania
nastpuje w drodze postanowienia, na ktorezgtaazalenie.

§ 4. Organ nie mee jednak zwrod podania z tej przyczynye wiaciwym w sprawie jest
sad powszechny, jeeli w tej sprawie gd uznat s juz za niewtdciwy.

Rozdziat 2
Metryki, protokoty i adnotacje

Art. 66a. 8 1. W aktach sprawy zaklada¢ smetrylke sprawy w formie pisemnej lub
elektronicznej.

8§ 2. W tréci metryki sprawy wskazuje iwszystkie osoby, ktore uczestniczyty w
podejmowaniu czynri@i w postpowaniu administracyjnym oraz okte sk wszystkie
podejmowane przez te osoby czystiowraz z odpowiednim odestaniem do dokumentéw
zachowanych w formie pisemnej lub elektronicznepélkjacych te czynngci.

§ 3. Metryka sprawy, wraz z dokumentami do ktorgcisyta, stanowi obowkkowy czesé
akt sprawy i jest na bigco aktualizowana.

8§ 4. Minister wiaciwy do spraw administracji publicznej okle, w drodze rozpogzzenia,
wzor i sposob prowadzenia metryki sprawy, uwdglajac tres¢ i forme metryki okrglong w 8§ 1
i 2 oraz obowjzek biegcej aktualizacji metryki, a take, aby w oparciu o téé metryki byto
mozliwe ustalenie tr&i czynndci w postpowaniu administracyjnym podejmowanych w
sprawie przez poszczegolne osoby.

8 5. Minister wiaciwy do spraw administracji publicznej okl®, w drodze rozposzzenia,
rodzaje spraw, w ktérych oboyzek prowadzenia metryki sprawy jest wozony ze wzgidu na
nieproporcjonaln& naktadu srodkdw koniecznych do prowadzenia metryki w stosurdo
prostego i powtarzalnego charakteru tych spraw.

Art. 67. 8 1. Organ administracji publicznej spgiiza zwezty protokét z kadej czynndci
postpowania, majcej istotne znaczenie dla rozstrzygma sprawy, chybae czynndéé zostata w
inny sposéb utrwalona naspiie.

8 2. W szczegOlrimi sporadza s¢ protokot:

1) przygcia wniesionego ustnie podania;

2) przestuchania stronywiadka i biegtego;

3) ogkdzin i ekspertyz dokonywanych przy udziale przedsti@la organu administraciji
publicznej;

4) rozprawy;
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5) ustnego ogtoszenia decyzji i postanowienia.

Art. 68. 8 1. Protokot spordza s¢ tak, aby z niego wynikato, kto, kiedy, gdzie i i@k
czynnaci dokonat, kto i w jakim charakterze byt przy tyhecny, co i w jaki spos6b w wyniku
tych czynnéci ustalono i jakie uwagi zgtosity obecne osoby.

8§ 2. Protokot odczytuje siwszystkim osobom obecnym, bdoym udziat w czynngi
urzedowej, ktére powinny nagbnie protokot podpisa Odmowe lub brak podpisu ktorejkolwiek
osoby naley oméwic w protokole.

Art. 69. 8 1. Protokdt przestuchania powinienc¢bgdczytany i przedstawiony do podpisu
osobie zeznagej niezwtocznie po zi@niu zeznania.

8 2. W protokotach przestuchania osoby, ktorazyp zeznanie wezyku obcym, nalgy
poda& w przektadzie nacgyk polski tréé ztozonego zeznania oraz wskézasoly i adres
ttumacza, ktory dokonat przektadu; ttumacz ten poen podpisé protokét przestuchania.

Art. 70. Organ administracji publicznej me zezwol na dojczenie do protokotu zeznania
na psmie, podpisanego przez zezj@ggo, oraz innych dokumentow mpeych znaczenie dla
sprawy.

Art. 71. Skreslen i poprawek w protokole natg tak dokonywad, aby wyrazy skrdone i
poprawione byty czytelne. Sldlenia i poprawki powinny hy stwierdzone w protokole przed
jego podpisaniem.

Art. 72. 8 1. Czynnéci organu administracji publicznej, z ktoérych niposmdza s¢
protokotu, a ktore majznaczenie dla sprawy lub toku pgstwania, utrwala giw aktach w
formie adnotacji podpisanej przez pracownika, kdoionat tych czynnii.

§ 2. Adnotacja mze by sporadzona w formie dokumentu elektronicznego.

Rozdziat 3
Udostepnianie akt

Art. 73. 8 1. Strona ma prawo wglu w akta sprawy, spagdzania z nich notatek, kopii lub
odpisow. Prawo to przystuguje rownipo zak@czeniu posfpowania.

§ la. Czynngxi okreslone w 8§ 1 § dokonywane w lokalu organu administracji publigane
obecndci pracownika tego organu.

§ 2. Strona mie zada¢ uwierzytelnienia odpisow lub kopii akt sprawy lalydania jej z akt
sprawy uwierzytelnionych odpiséw, o ile jest to saa@nione wanym interesem strony.

§ 3. Organ administracji publicznej sezapewni stronie dokonanie czynéd, o ktorych
mowa w 8 1, w swoim systemie teleinformatycznym, ymierzytelnieniu strony w sposob
okreslony w art. 20a ust. 1 albo 2 ustawy z dnia 17dat2005 r. o informatyzacji dziataléo
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podmiotow realizujcych zadania publiczne.

Art. 74. 8 1. Przepisu art. 73 nie stosuje; slo akt sprawy zawiergych informacje
niejawne o klauzuli tajriwi "tajne” lub 'Scisle tajne", a take do innych akt, ktére organ
administracji publicznej wygkzy ze wzgidu na wany interes pastwowy.

§ 2. Odmowa umdiwienia stronie przegdania akt sprawy, spadzania z nich notatek,
kopii i odpiséw, uwierzytelnienia takich kopii i pow lub wydania uwierzytelnionych odpiséw
nastpuje w drodze postanowienia, na ktorezgtaazalenie.

Rozdziat 4
Dowody

Art. 75. 8 1. Jako dowdd natg dopuscic wszystko, co mze przyczynt sig do wyjanienia
sprawy, a nie jest sprzeczne z prawem. W szczegolrdowodem mog by¢ dokumenty,
zeznanigwiadkow, opinie biegtych oraz aglziny.

§ 2. Jeeli przepis prawa nie wymaga gdowego potwierdzenia okilenych faktéw lub
stanu prawnego w drodzesmaadczenia wiéciwego organu administracji, organ administracji
publicznej odbiera od strony, na jej wnioseksw@dczenie zigone pod rygorem
odpowiedzialnéci za falszywe zeznania. Przepis art. 83 § 3 stosipipdpowiednio.

Art. 76. 8 1. Dokumenty urglowe sporgzdzone w przepisanej formie przez powotane do
tego organy p@stwowe w ich zakresie dziatania stangwdowdd tego, co zostalo w nich
urzedowo stwierdzone.

8 2. Przepis § 1 stosujezsidpowiednio do dokumentéw widowych sporgdzanych przez
organy jednostek organizacyjnych lub podmioty, Wreaie poruczonych im z mocy prawa lub
porozumienia spraw wymienionych w art. 1 pkt 1 i 4.

8 3. Przepisy 8 1 i 2 nie wadzap mazliwosci przeprowadzenia dowodu przeciwkostie
dokumentéw wymienionych w tych przepisach.

Art. 76a. 8§ 1. Jeeli dokument znajduje siw aktach organu lub podmiotu, o ktdrym mowa
w art. 76 8 1 lub 2, wystarczy przedstawrzzdowo pdwiadczony przez ten organ lub podmiot
odpis lub wycig z dokumentu. Organ administracji publicznefazia udzielenia odpisu lub
wyciagu, jezeli strona sama uzyskdch nie mage. Gdy organ uzna za konieczne przejrzenie
oryginatu dokumentu, nmie wystpic¢ o jego dostarczenie.

§ 2. Zamiast oryginatu dokumentu strona zeoziazy¢ odpis dokumentu, jeli jego
zgodnd¢ z oryginalem zostata paiadczona przez notariusza albo przez wyshcego w
sprawie petnomocnika stronydacego adwokatem, raslgorawnym, rzecznikiem patentowym
lub doradg podatkowym.

§ 2a. Jeeli odpis dokumentu zostat spadzony w formie dokumentu elektronicznego,
poswiadczenie jego zgodsoi z oryginatem, o ktorym mowa w § 2, dokonuje przy wyciu

24

WWW.NOWELIZACJAKPA.PL




& « | «prawo dla z1emsk1& Z1eMSK1
\‘-"; samcnzadu PaRTNERS SAMORZAD

kwalifikowanego podpisu elektronicznego albo podpisotwierdzonego profilem zaufanym
ePUAP. Odpisy dokumentéw fpwmiadczane elektronicznie spadzane s w formatach danych
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art.Kt8 pistawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalngci podmiotow realizyjcych zadania publiczne.

8 2b. Upowaniony pracownik organu prowagizego posipowanie, ktéremu zostat okazany
oryginat dokumentu wraz z odpisem, zaganie strony, paviadcza zgodni odpisu dokumentu
z oryginatem. Péwiadczenie obejmuje podpis pracownika, eddt oznaczenie miejsca
sporzdzenia p8wiadczenia, a nagdanie strony, rowniegodzire sporadzenia péwiadczenia.
Jezeli _dokument zawiera cechy szczegdllne (dopiski, rpoki lub uszkodzenia), naie
stwierdze to w po;wmdczenlu

§ 3. Zawarte w odp|5|e dokumentu smmadczenle zgodriwi z orqua’:em przez

wystepujacego  w sprawie petnomocnika stronyediiceqgo adwokatem, raglc prawnym,
rzecznikiem patentowym lub doragdgodatkowym albo przez upowsonego pracownika
organu prowadgcego posipowanie ma charakter dokumentuggt@awego.

8§ 4. Jeeli jest to uzasadnione okoliczmami sprawy, organ administracji publicznej
zazada od strony sktadagej odpis dokumentu, o ktorym mowa w 8§ 2, przeeiioa oryginatu
tego dokumentu.

Art. 77. 8 1. Organ administracji publicznej jest obgrany w sposob wyczerpigy zebra
i rozpatrzy caty materiat dowodowy.

8§ 2. Organ mee w kadym stadium pogpowania zmierd, uzupetné lub uchylé swoje
postanowienie dotygee przeprowadzenia dowodu.

§ 3. Organ przeprowadaay postpowanie na wezwanie organu wdavego do zatatwienia
sprawy (art. 52) mee z urzdu lub na wniosek strony przestué¢h@wniez nowychswiadkdéw i
biegtych na okoliczngi bedace przedmiotem tego pepbwania.

8§ 4. Fakty powszechnie znane oraz fakty znane okgiam urzdu nie wymagaj dowodu.
Fakty znane organowi z wau naley zakomunikowa stronie.

Art. 78. § 1.Zadanie strony dotyere przeprowadzenia dowodu ngleuwzgkdnic, jezeli
przedmiotem dowodu jest okoliczitomapca znaczenie dla sprawy.

§ 2. Organ administracji publicznej ge nie uwzgdni¢ zadania (8 1), ktére nie zostato
zgtoszone w toku przeprowadzania dowodow lub wiezeszprawy, jeeli zadanie to dotyczy
okoliczngci juz stwierdzonych innymi dowodami, chyba maj one znaczenie dla sprawy.

Art. 79. 8 1. Strona powinna Byzawiadomiona 0 miejscu i terminie przeprowadzenia
dowodu ze&wiadkow, biegtych lub ogdzin przynajmniej na siedem dni przed terminem.

§ 2. Strona ma prawo lkraudziat w przeprowadzeniu dowodu, peozadawé pytania
swiadkom, biegtym i stronom oraz skiadayjasnienia.

Art. 79a. 8 1. W pogpowaniu wszcgtym nazadanie strony, informag o maliwosci
wypowiedzenia sico do zebranych dowodow i materiatdw oraz zgtogebradan, organ
administracji publicznej jest obogziany do wskazania przestanek zalch od strony, ktore nie
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zostaty na dzike wystania informaciji spetnione lub wykazane, cazmekutkowd wydaniem
decyzji niezgodnej zadaniem strony. Przepisy art. 10 § 2 i 3 stosuje si

8 2. W terminie wyznaczonym na wypowiedzeniecsi do zebranych dowodow
i materiatdw oraz zgtoszonyctadai, strona mee przeditay¢ dodatkowe dowody celem
wykazania spetnienia przestanek, o ktérych mowalwv §

Art. 80. Organ administracji publicznej ocenia na podstavaatoksztattu materiatu
dowodowego, czy dana okoliczdazostata udowodniona.

Art. 81. Okoliczna¢ faktyczna mee by uznana za udowodnion jezeli strona miata
moznos¢ wypowiedzenia si co do przeprowadzonych dowodéw, chyka zachodz
okolicznaci, o ktérych mowa w art. 10 § 2.

Art. 8la. 8 1. Jeeli przedmiotem pospowania administracyjnego jest nzmie na strog
obowigzku ydz ograniczenie lub odebranie stronie uprawnienia tgm zakresie pozostgj
niedapce sé usuraé watpliwosci co do stanu faktycznego atpliwosci te s rozstrzygane na
korzy&¢ strony.

8 2. Przepisu § 1 nie stosuje:si
1) jereli w sprawie uczestnigstrony o spornych interesach lub wynik gesiwvania ma

bezpdgredni wptyw na interesy 0séb trzecich;

2) jezeli przepisy odsbne wymagaj od strony wykazania okienych faktow;
3) jezeli wymaga tego wany interes publiczny, w tym istotne interesyig@va,

a w szczeqolni jego bezpiecaestwa, obronnéci lub poradku publicznego;

4) w sprawach osobowych funkcjonariuszy ag@nierzy zawodowych.

Art. 82. Swiadkami nie mog by¢:

1) osoby niezdolne do spostrzegania lub komunikoavauwych spostrzen;

2) osoby obowizane do zachowania w tajemnicy informacji niejawnge okolicznéci objete
tajemnia, jezeli nie zostaty w trybie ok&onym obowgzujacymi przepisami zwolnione od
obowizku zachowania tej tajemnicy;

3) duchowni co do faktow odtiych tajemnig spowiedzi.

Art. 83. 8 1. Nikt nie ma prawa odmowizezna w charakterzeswiadka, z wyjtkiem
matzonka strony, wgpnych, zsgpnych i rodzéstwa strony oraz jej powinowatych pierwszego
stopnia, jak réwniz osOb pozostagych ze strom w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli. Prawo odmowy zezfidrwa take po ustaniu maenstwa, przysposobienia, opieki lub
kurateli.

§ 2.Swiadek mae odmowé odpowiedzi na pytania, gdy odpowiethogtaby narazi jego
lub jego bliskich wymienionych w 8§ 1 na odpowiedizag¢ karra, haibe lub bezpéredni
szkod maptkows albo spowodowa naruszenie obowzku zachowania prawnie chronionej
tajemnicy zawodowe;.

8 3. Przed odebraniem zeznania organ administpadiiicznej uprzedzawiadka o prawie
odmowy zezn&ai odpowiedzi na pytania oraz o odpowiedzigdbi@a falszywe zeznania.

8 4. Mediator nie mie by przestuchany w charaktergeviadka co do faktow, o ktorych
dowiedziat st w zwigzku z prowadzeniem mediacji, chyba uczestnicy mediacji zwolngo od
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| obowiazku zachowania tajemnicy mediacji.

Art. 84.81. Gdy w sprawie wymaganey sviadomdci specjalne, organ administracji
publicznej mae zwroct sig do biegtego lub biegtych o wydanie opinii.

§ 2. Biegly podlega wytzeniu na zasadach i w trybie okomym w art. 24. Poza tym do
biegtych stosuje siprzepisy dotycgce przestuchanigwviadkow.

Art. 85. 8 1. Organ administracji publicznej veo w razie potrzeby przeprowadzi
ogledziny.

8 2. Jeeli przedmiot ogidzin znajduje s u 0s6b trzecich, osoby tey ®bowihzane na
wezwanie organu do okazania przedmiotwdgin.

Art. 86. Jezeli po wyczerpaniwrodkéw dowodowych lub z powodu ich braku pozostaty
niewyjasnione fakty istotne dla rozstrzygoia sprawy, organ administracji publicznej dla ich
wyjasnienia mae przestucha strore. Do przestuchania stron stosuje girzepisy dotycze
swiadkow, z wyhczeniem przepisow grodkach przymusu.

Art. 87. Organ kolegialny, wigciwy do wydania decyzji w sprawie, m® zlect
przeprowadzenie pagtowania dowodowego lub jegoeszi jednemu ze swych cztonkdéw lub
pracownikéw, jeeli szczegolne przepisy temy siie sprzeciwiaj.

Art. 88. 8 1. Kto, lzdac obowhzany do osobistego stawienia¢ s{art. 51), mimo
prawidtowego wezwania nie stawikdbez uzasadnionej przyczyny jakwiadek lub biegty albo
bezzasadnie odmowit ztenia zeznania, wydania opinii, okazania przedmiogledzin albo
udziatu w innej czynnii urzzdowej, mae by ukarany przez organ przeprowadzsj dowod
grzywmg do 50 zt, a w razie ponownego niezastosowagia@siwezwania - grzywndo 200 zt.
Na postanowienie o ukaraniu grzyywstuzy zazalenie.

§ 2. Organ, ktory nalyt kare grzywny, mae na wniosek ukaranego, zémy w cigu
siedmiu dni od daty otrzymania zawiadomienia o akar, uznéa za usprawiedliwion
nieobecné&t lub odmowe zeznania, wydania opinii albo okazania przedmaglgdzin i zwolni
od kary grzywny. Na odmayvzwolnienia od kary sty zazalenie.

§ 3. Ukaranie grzywnnie wyklucza ménaosci zastosowania do oporne§eiadkasrodkow
przymusu przewidzianych w przepisach szczegolnych.

Art. 88a. W razie uchybienia przeminierza w czynnej stibie wojskowej, z wyjtkiem
terytorialnej staby wojskowej petnionej dyspozycyjnie, obawkom, o ktérych mowa w art. 88
8§ 1, organ przeprowadzay dowod, zamiast wymierzyzotnierzowi kae grzywny, wys¢puje
do dowddcy jednostki wojskowej, w ktorgginierz ten petni skbe, z wnioskiem o poggnigcie
go do odpowiedzialnmi dyscyplinarne;j.
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Rozdziat 5
Rozprawa

Art. 89. 8 1. Organ administracji publicznej przeprowadzyrzdu lub na wniosek strony,
w toku posgpowania rozprag, w kazdym przypadku gdy zapewni to przyspieszenie lub
uproszczenie pagbowania lub gdy wymaga tego przepis prawa.

§ 2. Organ powinien przeprowadzbzpraw, gdy zachodzi potrzeba uzgodnienia interesow
stron oraz gdy jest to potrzebne dla végjania sprawy przy udziateviadkow lub biegtych albo
w drodze ogjdzin.

Art. 90. § 1. Organ administracji publicznej podejmuje preezprave czynndgci niezlegdne
do jej przeprowadzenia.

§ 2. W szczegolnei organ wzywa:

1) strony do zt@enia przed rozpraywvyjasnien, dokumentow i innych dowoddw i do stawienia
sie na rozpraw osobscie lub przez przedstawicieli albo petnomocnikéw;
2) swiadkow i biegtych do stawieniagsha rozpraw.

8§ 3. Ponadto organ zawiadamia o0 rozprawienspagowe | samorglowe jednostki
organizacyjne, organizacje spoteczne, az¢akine osoby, jeli ich udziat w rozprawie jest
uzasadniony ze wzgdu na jej przedmiot. W tym przypadku organ wzywagewzicia udziatu
w rozprawie albo do zienia przed rozpragvoswiadczenia i dowoddéw dla jego poparcia.

Art. 91. § 1. W wezwaniu na rozpravwokresla si termin, miejsce i przedmiot rozprawy.

§ 2. Stronom, swiadkom, bieglym oraz pstwowym i samorgdowym jednostkom
organizacyjnym, organizacjom i innym osobom, wezyvardo udziatu w rozprawie, dggza s¢
wezwanie na [émle lub w formle dokumentu elektronlcznego

8 3. Jeell zachod2| prawdopodob19two 7e oprocz wezwanvch stron, uczestpmzxh w

postpowaniu, mog byé jeszcze w_sprawie inne strony, nieznane organcdvimstracji
publicznej, nalgy ponadto o terminie, miejscu i przedmiocie rozpraagtost w formie
publicznego obwieszczenia, w innej formie publicmeogloszenia zwyczajowo prayg] w
danej miejscowsxri lub przez udosgpnienie zawiadomienia w Biuletynie Informacji Puzinej
na stronie podmiotowej wdaiwego organu administracji publicznej.

Art. 92. Termin rozprawy powinien Iy tak wyznaczony, aby dezenie wezwa oraz
ogtoszenie o rozprawie naptty przynajmniej na siedem dni przed rozpgaw

Art. 93. Rozpravg kieruje wyznaczony do przeprowadzenia rozprawyc@meik tego
organu administracji publicznej, przed ktérym tocky postpowanie. Gdy pogpowanie toczy
si¢ przed organem kolegialnym, rozprawieruje przewodnicy albo wyznaczony czionek
organu kolegialnego.
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Art. 94. 8 1. Nieobecn& na rozprawie stron nailgcie wezwanych na rozprgwie stanowi
przeszkody do jej przeprowadzenia.

8 2. Kierupcy rozpravg odroczy §, jezeli stwierdzi powane nieprawidtowéci w wezwaniu
stron na rozpragy jezeli niestawienie si strony zostatlo spowodowane przeszkadidrg do
przezwycgzenia, a take z innej wanej przyczyny.

Art. 95. 8 1. Na rozprawie strony megkiada@ wyjasnienia, zgtaszazadania, propozycje i
zarzuty oraz przedstawdalowody na ich poparcie. Ponadto strony magypowiada si¢ co do
wynikéw postpowania dowodowego.

8§ 2. Kierupcy rozpraws maze uchylt zadawaneswiadkom, biegtym i stronom pytania,
jezeli nie maj one istotnego znaczenia dla sprawy. Jegmalazadanie strony naly zamigcic
w protokole osnowtresci uchylonego pytania.

Art. 96. Za niewtdciwe zachowanie siw czasie rozprawy stronywiadkowie, biegli i inne
osoby uczestnigze w rozprawie magbyé, po uprzednim ostrzeniu, wydalone z miejsca
rozprawy przez kiergpego rozpraw oraz ukarane grzywndo 100 zi. Na postanowienie o
ukaraniu grzywa stuzy zazalenie.
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Rozdziat 5a
Mediacja

Art. 96a. 8§ 1. W toku pogbowania mae by przeprowadzona mediacjazéd pozwala na
to charakter sprawy.

8 2. Mediacja jest dobrowolna.

8 3. Celem mediacji jest wyjaienie i rozwaenie okolicznéci faktycznych i prawnych
sprawy oraz dokonanie ustaldotyczcych jej zatatwienia w granicach ob@zujacego prawa,
w tym przez wydanie decyzji lub zawarcie ugody.

8 4. Uczestnikami mediacji madpy¢:

1) organ prowadzey postpowanie oraz strona lub strony tego ppetvania albo
2) strony pogpowania.

Art. 96b. 8 1. Organ administracji publiczne], zggu lub na wniosek strony, zawiadamia
strony oraz organ, o ktérym mowa w art. 106 8 1pmypadku gdy ten organ nie Zhj
stanowiska, 0 mdiwosci przeprowadzenia mediacji.

8 2. We wniosku strona me wskazé mediatora.

8 3. W zawiadomieniu o mibwosci przeprowadzenia mediacji organ administracji
publicznej zwraca sido stron o:

1) wyraenie zgody na przeprowadzenie mediacji,
2) wybranie mediatora

— W terminie czternastu dni od dnia ¢lirenia zawiadomienia.

8 4. Zawiadomienie 0 nitwosci przeprowadzenia mediacji zawiera pouczenie adash
prowadzenia mediacji oraz ponoszenia jej kosztow.

Art. 96c¢. Mediacji nie przeprowadza ¢siw przypadku niewyrzenia zgody na
przeprowadzenie mediacji w terminie, o ktérym mawart. 96b § 3.

Art. 96d. 8 1. Jeeli uczestnicy mediacji wyrazili zgeda przeprowadzenie mediacji, organ
administracji publicznej] wydaje postanowienie cesiivaniu sprawy do mediacji. Postanowienie
dorecza sé stronom oraz organowi, 0 ktérym mowa w art. 106 8

8 2. W postanowieniu o skierowaniu sprawy do megoveskazuje s mediatora wybranego
przez uczestnikbw mediacji, az@i uczestnicy mediacji nie wybrali mediatora, waki@ st
mediatora wybranego przez organ administracji pabkj, posiadgcego odpowiedniwiedz i
umiejtnoici w zakresie prowadzenia mediacji w sprawach damedzaju.

Art. 96e. 8 1. Organ administracji publicznej, kigc spraw do mediacji, odracza
rozpatrzenie sprawy na okres do dwéch mmsi
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8 2. Na zgodny wniosek uczestnikow mediacji lubnaych wanych powodow termin
okreslony w 8 1 mage zosté przedtuony, nie dhiej jednak ni 0 miessc.

8 3. W przypadku nieoggniecia celow mediacji ok&onych w art. 96a 8 3 w terminie, 0
ktorym mowa w 8 1 albo 2, organ administracji pabtie] wydaje postanowienie 0 zakaeniu
mediacji i zalatwia spragv

Art. 96f. 8 1. Mediatorem nmi® by osoba fizyczna, ktéra posiada pelrdolngé do
czynngci prawnych i korzysta z petni praw publicznych saczegdlnéci mediator wpisany na
liste statych mediatoréw lub do wykazu instytucji i osdiprawnionych do prowadzenia
postpowania mediacyjnego, prowadzonych przez prezest ©kegowego lub na list
prowadzon przez organiza¢j pozaradowa lub uczeln¢, o ktére] informagj przekazano
prezesowi sdu okegowego.

8§ 2. W przypadku gdy organ prowady postpowanie jest uczestnikiem mediacji,
mediatorem mize by wytacznie osoba wpisana na &isstatych mediatoréw lub do wykazu
instytucji i 0s6b uprawnionych do prowadzenia ppstvania mediacyjnego, prowadzonych
przez prezesaadu okrkgowego lub mediator wpisany na disbrowadzon przez organizagj
pozaradows lub uczeln¢, o ktérej informagj przekazano prezesowidi okegowego.

8§ 3. Mediatorem nie n@ by pracownik organu administracji publicznej, przeédrim
toczy s¢ postpowanie w sprawie.

Art. 969. 8 1. Mediator powinien zachofvéezstronn& przy prowadzeniu mediacji i
niezwtocznie ujawréi okoliczngci, ktére moagtyby wzbudzi watpliwos¢ co do jego
bezstronnéci, w tym odpowiednio okoliczrigi, 0 ktorych mowa w art. 24 81 2.

8§ 2. Mediator odmawia przeprowadzenia mediacji wypadku witpliwosci co do jego
bezstronnéci i niezwlocznie zawiadamia o tym uczestnikOw naedioraz organ administracji
publicznej, jeeli nie jest on uczestnikiem mediaciji.

Art. 96h. Organ administracji publiczne] niezwlotznprzekazuje mediatorowi dane
kontaktowe uczestnikow mediacji oraz ich petnomkdw, w szczegdlnei numery telefondw i
adresy poczty elektronicznejzgdi je posiada.

Art. 96i. Mediator zapoznajeesi aktami sprawy i ma prawo spgdzania z nich notatek,
kopii lub odpiséw, chybae uczestnik mediacji w terminie siedmiu dni od dagloszenia lub
doreczenia postanowienia o0 skierowaniu sprawy do m@dig wyrazi zgody na zapoznanie Si
mediatora z aktami.

Art. 96j. 8 1. Mediacja nie jest jawna.
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§ 2. Mediator, uczestnicy mediacji i inne osobyrigge udzial w mediacji ssobowhzani
zachowé w tajemnicy wszelkie fakty, o ktérych dowiedzisle w zwigzku z prowadzeniem
mediacji, chybae uczestnicy mediacji postanawnacze,.

8 3. Propozycje ugodowe, ujawnione fakty lWwiadczenia ztoone w toku mediacji nie
mog by¢ wykorzystywane po jej zakezeniu, z wyjtkiem ustalé zawartych w protokole z
przebiegu mediacji.

Art. 96k. Mediator prowadzi mediagjdazac do polubownego rozwzania sporu, w tym
przez wspieranie uczestnikow mediacji w formutowapizez nich propozycji ugodowych.

Art. 96l. 8 1. Mediator ma prawo do wynagrodzeniawrotu wydatkéw zwjzanych z
przeprowadzeniem mediacji, chybae wyrazit zgod na prowadzenie mediacji bez
wynagrodzenia.

§ 2. Koszty wynagrodzenia i zwrotu wydatkow gmanych z przeprowadzeniem mediacji
pokrywa organ administracji publicznej, a w spralwaw ktérych mae by zawarta ugoda —
strony w rownych agciach, chybae postanowd one inacze;.

8§ 3. Koszty mediacjigspokrywane niezwtocznie po jej zakezeniu.

Art. 96m. 8§ 1. Mediator spogdza protokot z przebiegu mediaciji.

8 2. Protokot z przebiegu mediacji zawiera:

1) czasimiejsce przeprowadzenia mediacji;

2) imiona i nazwiska (nazwy) oraz adresy (Sieglzuczestnikbw mediaciji;

3) imk i nazwisko oraz adres mediatora;

4) dokonane ustalenia co do sposobu zatatwsprawy;

5) podpis mediatora oraz uczestnikdw mediacjezeli ktérykolwiek z uczestnikow mediacii
nie moze podpisa protokotu, wzmiank o przyczynie braku podpisu.

8 3. Mediator niezwiocznie przedktada protokét zzghiegu mediacji organowi
administracji publicznej w celu wézenia go do akt sprawy i dora odpis tego protokotu
uczestnikom mediaciji.

Art. 96n. 8 1. Jeeli w wyniku mediacji zostandokonane ustalenia dotyre zatatwienia
sprawy w granicach obowdujacego prawa, organ administracji publiczne] zatatspaave
zgodnie z tymi ustaleniami, zawartymi w protokolgrzebiegu mediaciji.

8§ 2. Do akt pospowania nie wjcza s¢ dokumentdéw i innych materiatow, ktoére nie
znajduj sie w aktach pospowania, ujawnionych w toku mediacji przez jej \&tn&kow, jezeli
te dokumenty i materialy nie stanawpodstawy do zatatwienia sprawy zgodnie z ustatenia
zawartymi w protokole z przebiegu mediacji.

32

WWW.NOWELIZACJAKPA.PL




= prawo dla z1lemsK1& Z1€ImsK1
\” samoRrzadu PAaRTINERS |

Rozdziat 6
Zawieszenie posfpowania

Art. 97. 8 1. Organ administracji publicznej zawiesza gostvanie:

1) w raziesmierci strony lub jednej ze stronzgi wezwanie spadkobiercow zmartej strony do
udziatu w posfpowaniu nie jest mdiwe i nie zachodg okoliczndgci, o ktérych mowa w art.
30 8§ 5, a pogpowanie nie podlega umorzeniu jako bezprzedmiot@ate 105);

2) w raziesmierci przedstawiciela ustawowego strony;

3) w razie utraty przez streub przez jej ustawowego przedstawiciela zdétndo czynnéci
prawnych;

4) gdy rozpatrzenie sprawy i wydanie decyzji zgleod uprzedniego rozstrzygiia
zagadnienia wgpnego przez inny organ lubds

5) na wniosek Bankowego Funduszu Gwarancyjnegpraypadku gdy stranpostpowania
jest podmiot w restrukturyzacji, o ktérym mowa w. & pkt 44 ustawy z dnia 10 czerwca
2016 r. o Bankowym Funduszu Gwarancyjnym, systegmiarantowania depozytéw oraz
przymusowej restrukturyzacji (Dz. U. poz. 996).
§ 2. Gdy usipia przyczyny uzasadnigje zawieszenie pagtowania, o ktorych mowa w § 1

pkt 1-4, organ administracji publicznej podejmiesppowanie z urgdu lub nazadanie strony.
§ 3. Organ administracji publicznej podejmie ppstvanie, o ktorym mowa w 8 1 pkt 5, na

wniosek Bankowego Funduszu Gwarancyjnego.

Art. 98. 8§ 1. Organ administracji publicznej aezawiesi postpowanie, jeeli wystpi o to
strona, na ktorejadanie posfpowanie zostato wszete, a nie sprzeciwiajsic temu inne strony
oraz nie zagraa to interesowi spotecznemu.

§ 2. Jeeli w okresie trzech lat od daty zawieszenia gusivaniazadna ze stron nie zwrdci
Sie 0 podgcie posgpowania,zagdanie wszcgecia posgpowania uwaa St za wycofane.

Art. 99. Organ administracji publicznej, ktory z przyczynkrelonej w art. 97 8 1 pkt 1-3
zawiesit posipowanie wszoge z urzdu, poczyni réwnoczmie niezlgdne kroki w celu
usuntcia przeszkody do dalszego prowadzeniagpastania. Tak samo pagli organ w razie
zawieszenia z tej samej przyczyny ppstvania wszogego nazadanie strony, jgeli interes
spoteczny przemawia za zatatwieniem sprawy.

Art. 100. 8§ 1. Organ administracji publicznej, ktéry zawiepibstpowanie z przyczyny
okreslonej w art. 97 8§ 1 pkt 4, wygti rownoczénie do widciwego organu lub gslu o
rozstrzygngcie zagadnienia wgbnego albo wezwie strordo wysgpienia o to w oznaczonym
terminie, chybaze strona wykaze, ze juz zwrlcita s¢ w tej sprawie do wixiwego organu lub
Sadu.

8 2. Jeeli zawieszenie pogbowania z przyczyny okéenej w art. 97 § 1 pkt 4 mogtoby
spowodowa niebezpieczgstwo dla zycia lub zdrowia ludzkiego albo powa szkod dla
interesu spotecznego, organ administracji publiczaéatwi spraw, rozstrzygajc zagadnienie
wstepne we wlasnym zakresie.
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8 3. Przepis § 2 stosuje:gbkze woéwczas, gdy strona mimo wezwania (8 1) nie ypjist o
rozstrzygngcie zagadnienia wgbnego albo gdy zawieszenie pgsiwania mogtoby
spowodowda niepowetowas szkod dla strony. W tym ostatnim przypadku organ zeno
uzaleni¢ zatatwienie sprawy od ztenia przez stragnstosownego zabezpieczenia.

Art. 101. 8 1. O postanowieniu w sprawie zawieszenia albgge@ posgpowania organ
administracji publicznej zawiadamia strony.

8§ 2. W przypadku zawieszenia pgstwania nazagdanie strony lub jednej ze stron (art. 98 8
1) organ pouczy je o tfei przepisu art. 98 § 2.

§ 3. Na postanowienie w sprawie zawieszenia ¢postania albo odmowy poglia
zawieszonego pagiowania stay stronie zaalenie.

Art. 102. W czasie zawieszenia p@gbwania organ administracji publicznej 7o
podejmowa czynndci niezlzdne w celu zapobienia niebezpiechstwu dlazycia lub zdrowia
ludzkiego albo powanym szkodom dla interesu spotecznego.

Art. 103. Zawieszenie pogpowania wstrzymuje bieg terminow przewidzianychodéksie.

Rozdziat 7
Decyzje

Art. 104. 8§ 1. Organ administracji publicznej zatatwia spggwzez wydanie decyzji, chyba
ze przepisy kodeksu stanawhacze.

§ 2. Decyzje rozstrzygajspraw co do jej istoty w cakei lub w czsci albo w inny sposéb
koncza sprawe w danej instanciji.

Art. 105. 8 1. Gdy posipowanie z jakiejkolwiek przyczyny statogsbezprzedmiotowe w
catdsci albo w czsci, organ administracji publicznej wydaje degyajumorzeniu pogpowania
odpowiednio w caltci albo w czsci.

8 2. Organ administracji publicznej t@umorzy postpowanie, jeeli wyshpi o to strona,
na ktorejzadanie posfpowanie zostato wszete, a nie sprzeciwigjsie temu inne strony oraz
gdy nie jest to sprzeczne z interesem spotecznym.

Art. 106. 8 1. Jeeli przepis prawa uzataia wydanie decyzji od zggia stanowiska przez
inny organ (wyraenia opinii lub zgody albo wygania stanowiska w innej formie), decyzj
wydaje s¢ po zagciu stanowiska przez ten organ.

§ 2. Organ zatatwiafy spraw, zwracagc Sk do innego organu o zgjie stanowiska,
zawiadamia o tym str@n

§ 3. Organ, do ktérego zwrécon@ € zagcie stanowiska, obowzany jest przedstawije
niezwtocznie, jednak nie poiej niz w terminie dwoch tygodni od dnia dgzenia muzadania,
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chybaze przepis prawa przewiduje inny termin.

8 4. Organ obowrzany do zajcia stanowiska me w razie potrzeby przeprowadzi
postpowanie wyjaniajace.

8 5. Zagcie stanowiska przez ten organ rpsije w drodze postanowienia, na ktérezgtu
stronie zaalenie.

8 6. W przypadku niezegia stanowiska w terminie ollenym w § 3 stosuje siprzepisy

art. 36—38, przy czym organ obawany do zajcia stanowiska niezwtocznie informuje organ
zalatwiapcy sprave 0 wniesieniu ponaglenia.

Art. 106a. § 1. Organ zatatwigjy sprave moze, z urzdu albo na wniosek strony lub
organu, do ktérego zwrécona % zagcie stanowiska, zwosaposiedzenie, je@li przyczyni s¢ to
do przyspieszenia zgjia stanowiska (posiedzenie w trybie wspotdziatania

§ 2. Organ zatatwiaty spraw maoze zwota posiedzenie w trybie wspoétdziatania przed
uptywem terminu do zagia stanowiska, okéonego w art. 106 8 3, azeli przepis prawa
przewiduje inny termin, przed uptywem tego termitylko na wniosek organu, do ktérego
Zwrocono Si 0 zagcie stanowiska.

8§ 3. Organ zafatwiagy sprawt maze wezwa strony na posiedzenie w trybie
wspotdziatania. Przepisy art. 90—96 stosugeosipowiednio.

8 4. Zwotanie posiedzenia w trybie wspotdziatan&awalnia z obowizku rozpatrzenia
ponaglenia, o ktérym mowa w art. 106 8 6. Postagnigi o ktérym mowa w art. 106 § 5, #eo
zosta wpisane do protokotu posiedzenia w trybie wspatdaiia.

8 1. Decyzja zawiera:

1) oznaczenie organu administracji publicznej;

2) dat wydania;

3) oznaczenie strony lub stron;

4) powotanie podstawy prawnej;

5)  rozstrzygricie;

6) uzasadnienie faktyczne i prawne;

7) __pouczenie, czy i w jakim trybie siuod niej odwotanie oraz o prawie do zrzeczenia Si
odwotania i skutkach zrzeczenig sdwotania;

8) podpis z podaniem imienia i nazwiska oranstwiska stabowego pracownika organu
upowanionego do wydania decyzji, az@di decyzja wydana zostata w formie dokumentu
elektronicznego — kwalifikowany podpis elektronigzn

9) w przypadku decyzji, w stosunku do ktérepzmby wniesione powddztwo dadu
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powszechnego, sprzeciw od decyzji lub skargagda sadministracyjnego — pouczenie o

dopuszczalnéei wniesienia powodztwa, sprzeciwu od decyzji ldbrgi oraz wysokeci

optaty od powddztwa lub wpisu od skargi lub spraecod decyzji, jeeli mag one

charakter staty albo podstawie do wyliczenia opkabywpisu o charakterze stosunkowym,

a takke maliwosci ubiegania i przez stroa o zwolnienie od kosztéw albo przyznanie

prawa pomocy.”

8 2. Przepisy szczegolne mpo@kresla¢ takze inne skiadniki, ktore powinna zawiéra
decyzja.

§ 3. Uzasadnienie faktyczne decyzji powinno w sgolexci zawierg wskazanie faktow,
ktére organ uznat za udowodnione, dowodow, na ktorse opart, oraz przyczyn, z powodu
ktorych innym dowodom odmowit wiarygodém i mocy dowodowej, Zauzasadnienie prawne -
wyjasnienie podstawy prawnej decyzji, z przytoczeniegepisow prawa.

8 4. Mazna odsipi¢ od uzasadnienia decyzji, gdy uwadhia ona w cakxi zadanie strony;
nie dotyczy to jednak decyzji rozstrzyg@aych sporne interesy stron oraz decyzji wydanych na
skutek odwotania.

§ 5. Organ mge odsipi¢ od uzasadnienia decyzji rowniev przypadkach, w ktérych z
dotychczasowych przepisow ustawowych wynikatazlmms$¢ zaniechania lub ograniczenia
uzasadnienia ze wzglu na interes bezpieartwa Pastwa lub porzdek publiczny.

Art. 108. 8 1. Decyzji, od ktérej shy odwotanie, mge by nadany rygor natychmiastowej
wykonalngci, gdy jest to niezimine ze wzgldu na ochro@ zdrowia lubzycia ludzkiego albo dla
zabezpieczenia gospodarstwa narodowego prze#imi stratami ldz tez ze wzgbdu na inny
interes spoteczny lub wgtkowo wany interes strony. W tym ostatnim przypadku organ
administracji publicznej] me w drodze postanowienia zzda¢ od strony stosownego
zabezpieczenia.

8 2. Rygor natychmiastowej wykonakod moze by nadany decyzji réwniepo jej wydaniu.

W tym przypadku organ wydaje postanowienie, naeksiry stronie zaalenie.

Art. 109. 8§ 1. Decyz§ dorcza s¢ stronom na gmie lub za pomagsrodkow komunikacji
elektronicznej.

§ 2. W przypadkach wymienionych w art. 14 § 2 dgcynaze by stronom ogtoszona
ustnie.

Art. 110._8 1.-Organ administracji publicznej, ktéry wydat decyzjest ni zwigzany od
chwili jej doreczenia lub ogtoszenia, o ile kodeks nie stanowszea

8§ 2. Organ administracji publicznej, w przypadkuloniceqo zatatwienia sprawy, jest
Zwiazany wydanym w tym trybie rozstrzy@ggiem od dnia naspujacego po dniu, w ktérym
uptywa termin przewidziany na wydanie decyzji lubstanowienia kfczacego posipowanie
albo wniesienie sprzeciwu, o ile kodeks nie stanoacze;.

Art. 111. 8 1. Strona mize w terminie czternastu dni od dnia ¢tmenia lub ogtoszenia
decyzji zaada jej uzupetnienia co do rozstrzygnia lydz co do prawa odwotania, wniesienia w
stosunku do decyzji powddztwa dgds powszechnego lub skargi dgda administracyjnego
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albo sprostowania zamieszczonego w decyzji pouazerych kwestiach.

§ 1la. Organ administracji publicznej, ktéry wydaktgizg, maze ja uzupeint lub sprostowa
z urzdu w zakresie, o ktorym mowa w § 1, w terminie ozstu dni od dnia deczenia lub
ogtoszenia decyzji.

8 1b. Uzupetnienie lub odmowa uzupetnienia deayagitpuje w formie postanowienia.

§ 2. W przypadku wydania postanowienia, o ktorymwaov § 1b, termin dla strony do
whniesienia odwotania, powddztwa lub skargi biegrdednia jego darczenia lub ogtoszenia.

Art. 112. Bkdne pouczenie w decyzji co do prawa odwotania kigtk®w zrzeczenia si

odwotania albo wniesienia powddztwa dmds powszechnego lub skargi doads
administracyjnego nie nze szkodzt stronie, ktéra zastosowata slo tego pouczenia.

Art. 113. 8§ 1. Organ administracji publicznej oz urzdu lub nazadanie strony prostowa
w drodze postanowieniadaly pisarskie i rachunkowe oraz inne oczywiste ofmyitkvydanych
przez ten organ decyzjach.

§ 2. Organ, ktéry wydat decygzj wyjasnia w drodze postanowienia nadanie organu
egzekucyjnego lub stronyatpliwosci co do tréci decyzji.

§ 3. Na postanowienie w sprawie sprostowania i $mygnia stuy zazalenie.

Rozdziat 8

Ugoda

Art. 114. W sprawie, w ktérej toczyespostpowanie administracyjne, strony mporawrze

ugock, jezeli charakter sprawy na to pozwala i nie sprzegas® temu przepisy szczeqgolne.

Art. 115. Ugoda mae by zawarta przed organem administracji publicznegegdrktérym
toczy s¢ postpowanie w pierwszej instancji lub pggbwanie odwotawcze, do czasu wydania
przez organ decyzji w sprawie.
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8 1. Organ administracji publicznej odroczy wydadéxyzji i wyznaczy stronom termin do
zawarcia ugody, jli istniep przestanki do jej zawarcia, pouczajstrony o trybie i skutkach
Zawarcia ugody.

8 2. W przypadku zawiadomienia przez jedre stron o odgpieniu od zamiaru zawarcia
ugody lub niedotrzymania przez strony terminu wyzasmego w m§l § 1, organ administracji
publicznej zatatwia spraywv drodze decyzji.

8 1. Ugo@ sporadza upowaniony pracownik organu administracji publiczne] wrrhie

pisemnej lub dokumentu elektronicznego, na podstagodnych &wiadcze stron. Jeeli ugoda
jest sporzdzana w _formie pisemnej, $wiadczenia sklada i przed upowznionym
pracownikiem organul.

8 1a. Ugoda zawiera:

1) oznaczenie organu administracji publicznegzed ktorym ugoda zostata zawarta, i stron
postpowania;

2) dat sporadzenia ugody;

3) przedmiot i tr& ugody;

4)  podpisy stron oraz podpis upawenego pracownika organu administracji publicznej
Z podaniem imienia, nazwiska i stanowiskazBhwego, a jeeli ugoda zostata zawarta w
formie dokumentu elektronicznego — kwalifikowanedpisy elektroniczne stron oraz

odczytuje stronom jej téé, chyba ze ugoda zostata spadzona w formie dokumentu

elektronicznego. Ugadwiacza s¢ do akt sprawy.

Art. 118. 8 1. Ugoda wymaga zatwierdzenia przez organ adtracjs publicznej, przed
ktorym zostata zawarta.

8 2. Jeeli ugoda dotyczy kwestii, ktdrych rozstrzygrie wymaga zggia stanowiska przez
inny organ, stosuje sbdpowiednio przepis art. 106.

8 3. Organ administracji publicznej odméwi zatwisrdia ugody zawartej z naruszeniem
prawa, nieuwzgidniajacej stanowiska organu, o ktorym mowa w 8 2, albuswsjcej interes
spoteczny hdz stuszny interes stron.

Art. 119. 8§ 1. Zatwierdzenie 4oz odmowa zatwierdzenia ugody ngsije w drodze
postanowienia, na ktére sl zazalenie; postanowienie w tej sprawie powinng lyydane w
ciggu siedmiu dni od dnia zawarcia ugody.
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8 2. W przypadku gdy ugoda zawarta zostata w taletpowania odwotawczego, z dniem,
w ktérym stato si ostateczne postanowienie zatwierdeajugod, traci moc decyzja organu
pierwszej instancji, 0 czym zamieszczawzmiank w tym postanowieniu.

8 3. kgcznie z postanowieniem zatwierdgaym ugo@ dorecza s¢ stronom odpis ugody.

Art. 120. 8 1. Ugoda staje si wykonalna z dniem, w ktorym postanowienie o jej
zatwierdzeniu stato siostateczne.

§ 2. Organ administracji publicznej, przed ktorywstata zawarta ugoda, potwierdza jej
wykonaln@¢ na egzemplarzu ugody.

Art. 121. Zatwierdzona ugoda wywiera takie same skutki, j@cydja wydana w toku
postpowania administracyjnego.

Art. 121a. Do uqgody zawartej przed mediatorem pgseprt. 117-121 stosuje esi
odpowiednio.

Art. 122. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym rozdzddeugody i postanowienia
w sprawie jej zatwierdzenia lub odmowy zatwierdaemitosuje si odpowiednio przepisy
| dotyczice decyzji.
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Rozdziat 8a

Milcz ace zalatwienie sprawy

Art. 122a. § 1. Sprawa me by zatatwiona milcgco, jezeli przepis szczegdlny tak stanowi.

8 2. Spraw uznaje si za zalatwion milczaco w sposéb w cafoi uwzgkdniajacy zadanie
strony, jeeli w terminie miesica od dnia daiczeniazadania strony wisciwemu organowi
administracji publicznej albo innym terminie ofli@ym w przepisie szczegdlnym organ ten:
1) nie wyda decyzji lub postanowieniahkzacego posipowanie w sprawie (milgze

zakaiczenie posipowania) albo
2)  nie wniesie sprzeciwu w drodze decyzji (mita zgoda).

Art. 122b. Za dzig wydania decyzji lub postanowieniadezaceqo posfpowanie w
sprawie, o ktérej mowa w art. 122a 8§ 2 pkt 1, allmiesienia sprzeciwu, o ktbrym mowa w art.
122a § 2 pkt 2, uznajecsilzien:

1) nadania sprzeciwu, decyzji lub postanowidwoieczacego posipowanie w sprawie za

pokwitowaniem przez operatora pocztowego w rozumiastawy z dnia 23 listopada 2012

r. — Prawo pocztowe albo
2) doeczenia za pokwitowaniem sprzeciwu, decyzji lub postvienia kéczaceqo

postpowanie w sprawie przez pracownikéw organu admmigitpublicznej lub inne

upowanione osoby, albo
3) wprowadzenia sprzeciwu, decyzji lub postaieove kaiczacego posfpowanie w sprawie

do systemu teleinformatycznego w przypadku, o ktdorgowa w art. 391 albo art. 392.

Art. 122c. 8 1. Milcace zalatwienie sprawy napuje w dniu nagpujacym po dniu, w
ktorym uptywa termin przewidziany do wydania decjuzlp postanowienia kiczacego
postpowanie w sprawie albo wniesienia sprzeciwu. W padku gdy organ przed uptywem
terminu do zatatwienia sprawy zawiadomi strenbraku sprzeciwu, milaze zatatwienie
sprawy nasfpuje w dniu dogczenia tego zawiadomienia.

§ 2. Jeeli podanie nie spetia wymagaskazanych w przepisach lub jest konieczne
doprecyzowanie téei zadania, stosuje siprzepis art. 64. Termin, o ktérym mowa w art. 182a
2, biegnie od dnia uzupetnienia brakéw lub dopremania tréci zadania.

8 3. Jeeli w sprawie, ktéra mae by zatatwiona milczco, organ odwotawczy wydat
decyzg na podstawie art. 138 8 2, termin, o ktérym mowariv122a 8§ 2, biegnie od dnia
doreczenia organowi pierwszej instancji akt sprawy wrdzdecyzj.

Art. 122d. § 1. Do spraw zatatwianych midcp nie stosuje siprzepiséw art. 10 i art. 79a.

8 2. Zawieszenie pagiowania administracyjnego wstrzymuje bieg termmitérym
mowa w art. 122a § 2.

Art. 122e. W aktach sprawy zamieszczaaginotagt 0 milczacym zatatwieniu sprawy,
wskazujc tres¢ rozstrzygngcia oraz jego podstaywprawn.

Art. 122f. 8 1. Na wniosek strony organ adminigirpablicznej, w drodze postanowienia,
wydaje zawiadczenie 0 milczcym zatatwieniu sprawy albo odmawia wydania takiego
zawiadczenia.

8 2. Na postanowienie, o ktérym mowa w 8 1, przysja zaalenie.

8§ 3. Zawiadczenie o milczcym zalatwieniu sprawy zawiera:

1) oznaczenie organu administracji publiczrejony lub stron pogbowania;
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da¢ wydania zawiadczenia o milczcym zatatwieniu sprawy;

3)

powotanie podstawy prawnej;

4)

tre&¢ rozstrzygngcia sprawy zatatwionej milgeo;

5)

da¢ milczacego zatatwienia sprawy;

6)

pouczenie o nitiwosci wniesienia zaalenia;

7)

podpis z podaniem imienia i nazwiska oranstviska stdboweqgo pracownika organu

upowanionego do wydania g&iadczenia, a peli zaSwiadczenie zostalo wydane w formie

dokumentu elektronicznego — kwalifikowany podpisk&loniczny.

8 4. Zawiadczenie o milczecym zatatwieniu sprawy decza s¢ wszystkim stronom w

sprawie zatatwionej milezo.

8§ 5. W zakresie nieurequlowanym w 8 1-4 déndadczenia o milczcym zatatwieniu

sprawy stosuje siprzepisy dziatu VII.

Art. 1229. Do spraw zatatwionych mikgzo przepisy rozdzialu 12 i 13 w dziale |l stosuge s

odpowiednio. Przyjmuje sjze skutek wydania decyzji ostatecznej powstat w if@arczternastu

dni od dnia uptywu terminu, o ktérym mowa w art2&¢8 1.”;
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Rozdziat 9
Postanowienia

Art. 123. 8 1. W toku posipowania organ administracji publicznej wydaje postaienia.
§ 2. Postanowienia dotygposzczegolnych kwestii wynikgjych w toku posfpowania, lecz
nie rozstrzygaj o istocie sprawy, chyhge przepisy kodeksu stanawnacze).

Art. 124.8 1. Postanowienie powinno zawi&ra oznaczenie organu administracji
publicznej, dat jego wydania, oznaczenie strony lub stron albgéhnosob biagcych udziat w
postpowaniu, powotanie podstawy prawnej, rozstrzyggid, pouczenie, czy i w jakim trybie
stuizy na nie zaalenie lub skarga dadu administracyjnego, oraz podpis z podaniem iraieni
nazwiska oraz stanowiska showego osoby upowaionej do jego wydania lub, Zeli
postanowienie wydane zostato w formie dokumentiktedaicznego, powinno &y opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

§ 2. Postanowienie powinno zawiérazasadnienie faktyczne i prawnezgk stwzy na nie
zazalenie lub skarga dadu administracyjnego oraz gdy wydane zostato nsegkeezalenia na
postanowienie.

Art. 125. 8 1. Postanowienia, od ktérych s stronom zaalenie lub skarga doadu
administracyjnego, decza s¢ ha pimie lub za pomagsrodkow komunikacji elektronicznej.

§ 2. W przypadkach wymienionych w art. 14 § 2 postéenia mog by¢ stronom
ogtaszane ustnie.

§ 3. Postanowienie, ktére mm® by zaskatone do sdu administracyjnego, degza s¢
stronie wraz z pouczeniem o dopuszcz&nwniesienia skargi oraz uzasadnieniem faktyczinym
prawnym.

Art. 126. Do postanowi# stosuje si odpowiednio przepisy art. 105, art. 107 § 2-5 @dz
109-113, a do postanowieod ktorych przystuguje zalenie, oraz do postanoui®kreslonych
w art. 134 - rOwnig art. 145-152 oraz art. 156-159, z tym zamiast decyzji, o ktérej mowa w
art. 151 § 1i art. 158 § 1, wydaje piostanowienie.

Rozdziat 10
Odwotania
Art. 127.8 1. Od decyzji wydanej w pierwszej instancji zstustronie odwotanie tylko do
jednej instancji.
8§ 2. Wiaciwy do rozpatrzenia odwotania jest organ admiaggir publicznej wyszego
stopnia, chybae ustawa przewiduje inny organ odwotawczy.
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8 3. Od decyzji wydanej w pierwszej instancji przemistra lub samoggdowe kolegium
odwotawcze nie sty odwotanie, jednate strona niezadowolona z decyzji ra@wrdct sig do
tego organu z wnioskiem o ponowne rozpatrzenie wsgrado wniosku tego stosuje esi
odpowiednio przepisy dotygee odwota od decyzji.

8§ 4. (uchylony)

Art. 127a. 8 1. W trakcie biegu terminu do wnieg@eadwotania strona nie zrzec si
prawa do wniesienia odwotania wobec organu admatgtpublicznej, ktéry wydat decyg|

8§ 2. Z dniem dagczenia organowi administracji publicznejwoadczenia o zrzeczeniuesi
prawa do wniesienia odwotania przez ostai@ stron pogpowania, decyzja stajecsbstateczna

i prawomocna.

Art. 128. Odwotanie nie wymaga szczegétowego uzasadnieniastakbzy, jeeli z
odwotania wynikaze strona nie jest zadowolona z wydanej decyzjiepisy szczegolne mag
ustala inne wymogi co do t&ei odwotania.

Art. 129. 8 1. Odwotanie wnosi gido wiaciwego organu odwotawczego zaspadnictwem
organu, ktory wydat decygj

§ 2. Odwotanie wnosi siw terminie czternastu dni od dnia gczenia decyzji stronie, a gdy
decyzja zostata ogtoszona ustnie - od dnia jejszgnia stronie.

8 3. Przepisy szczegolne mogrzewidywa inne terminy do wniesienia odwotania.

Art. 130. 8 1. Przed uptywem terminu do wniesienia odwotamacyzja nie ulega
wykonaniu.

§ 2. Whniesienie odwotania w terminie wstrzymuje wyknie decyz;ji.

8 3. Przepisow 8 1 i 2 nie stosuje @i przypadkach, gdy:
1) decyzji zostat nadany rygor natychmiastowej widaaci (art. 108);
2) decyZJa podlega natychmlastowemu wykonanlu z;msttawy

8 4. Decyzja podlega wykonaniu przed uptywem teumiio wniesienia odwotania, zeli

jest zgodna zzadaniem wszystkich stron lub zgli wszystkie strony zrzekly siprawa do
whniesienia odwotania.

Art. 131. O wniesieniu odwotania organ administracji publiegnktéry wydat decyzj,
zawiadomi strony.

Art. 132. 8 1. Jeeli odwotanie wniosty wszystkie strony, a organ austracji publicznej,
ktory wydat decyzj, uzna,ze to odwotanie zastuguje w cé&bd na uwzgédnienie, mae wyd&
nowy decyzg, w ktorej uchyli lub zmieni zaskaong decyzg.

§ 2. Przepis § 1 stosujegsiakze w przypadku, gdy odwotanie wniosta jedna ze st&n
pozostate strony wyrazity zgedha uchylenie lub zmigndecyzji zgodnie zagdaniem odwotania.

8 3. Od nowej decyzji shy stronom odwotanie.
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Art. 133. Organ administracji publicznej, ktory wydat decyzpbowhzany jest przeséa
odwotanie wraz z aktami sprawy organowi odwotawczemterminie siedmiu dni od dnia, w
ktorym otrzymat odwotanie, jeli w tym terminie nie wydat nowej decyzji w giyart. 132.

Art. 134. Organ odwotawczy stwierdza w drodze postanowieniadapuszczalna
odwotania oraz uchybienie terminu do wniesienia adwia. Postanowienie w tej sprawie jest
ostateczne.

Art. 135. Organ odwotawczy m@ w uzasadnionych przypadkach wstrzgma
natychmiastowe wykonanie decyziji.

Art. 136._8 1. Organ odwotawczy mee przeprowadzi na zadanie strony lub z ugdu
dodatkowe pogpowanie w celu uzupetnienia dowodéw i materiatdwsprawie albo zleci
przeprowadzenie tego pepbwania organowi, ktory wydat decyzj

8 2. Jeeli decyzja zostata wydana z naruszeniem przepgusttpowania, a konieczny do
wyjasnienia zakres sprawy ma istotny wptyw na je| raaginicie, na zgodny wniosek
wszystkich stron zawarty w odwotaniu, organ odwalaw przeprowadza pggtowanie
wyjasniajgce w zakresie niezhdnym do rozstrzyggcia sprawy. Jeeli przyczyni s¢ to do
przyspieszenia pagiowania, organ odwotawczy e zlecé przeprowadzenie ok§®nych
czynngci postpowania wyjaniajagcego organowi, ktéry wydat decyzj

8 3. Przepis 8 2 stosujecdiak’e w przypadku, gdy jedna ze stron zawarta w odwotan
wniosek 0 przeprowadzenie przez organ odwotawczgpowania wyjdniajgcego w zakresie
niezlednym do rozstrzygecia sprawy, a pozostate strony wyrazity na to zged terminie
czternastu dni od dnia d@mzenia im zawiadomienia o wniesieniu odwofania, izeapcego
wniosek 0 przeprowadzenie przez organ odwotawczgpowania wyjdniajagcego w zakresie
niezlednym do rozstrzygecia sprawy.

8 4. Przepiséw 8§ 2 i 3 nie stosuje,siezeli przeprowadzenie przez organ odwotawczy
postpowania wyjaniajacego w zakresie niegbnym do rozstrzygrcia sprawy byloby
nadmiernie utrudnione.

Art. 137. Strona mae cofrg¢ odwotanie przed wydaniem decyzji przez organ odwoky.
Organ odwotawczy nie uwzglni jednak cofnjcia odwotania, jeeli prowadzitoby to do
utrzymania w mocy decyzji naruszegj prawo lub interes spoteczny.

Art. 138. § 1. Organ odwotawczy wydaje deayzyv ktorej:
1) utrzymuje w mocy zaskawng decyzg albo

2) uchyla zaskapng decyzg w catagsci albo w czsci i w tym zakresie orzeka co do istoty
sprawy albo uchylaf te decyzg - umarza pogpowanie pierwszej instancji w cat albo w
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czesci, albo
3) umarza pogpowanie odwotawcze.

§ 2. Organ odwotawczy me uchylt zaskazong decyzg w catdci i przekazé sprave do
ponownego rozpatrzenia organowi pierwszej instangfly decyzja ta zostala wydana z
naruszeniem przepisoOw pggbwania, a konieczny do wyjaienia zakres sprawy ma istotny
wptyw na jej rozstrzygrcie. Przekazggc spraw, organ ten powinien wskagza jakie
okoliczndci nalezy wzigé pod uwag przy ponownym rozpatrzeniu sprawy.

8 2a. Jeeli organ pierwszej instancji dokonat w zaskare] decyzji bidnej wyktadni
przepiséw prawa, ktére mggnaleré zastosowanie w sprawie, w decyzji, o ktérej mow8g @,
organ odwotawczy okita takze wytyczne w zakresie wyktadni tych przepiséw.

8 2b. Przepisu 8§ 2 nie stosuje s przypadkach, o ktérych mowa w art. 136 8§ 2 lub 3
Organ odwotawczy po przeprowadzeniu ppsetvania wyjdniajgcego w zakresie niegbnym
do rozstrzygnicia sprawy wydaje decyzjo ktérej mowa w 8 1 albo 4.

§ 3. (uchylony).

8§ 4. Jeeli przepisy przewidujwydanie decyzji na blankiecie gdowym, w tym za pomac
srodkow komunikacji elektronicznej, a istrggpodstawy do zmiany zaskanej decyzji, organ
odwotawczy uchyla decygji zobowhzuje organ pierwszej instancji do wydania decyzji o
okreslonej treci.

Art. 139. Organ odwotawczy nie nie wyd& decyzji na niekorz§¢ strony odwotujcej sk,
chybaze zaskatona decyzja raco narusza prawo lubzgo narusza interes spoteczny.

Art. 140. W sprawach nieuregulowanych w art. 136-139 w ¢gustaniu przed organami
odwotawczymi maj odpowiednie zastosowanie przepisy o0 gostvaniu przed organami
pierwszej instanciji.

Rozdziat 11
Zazalenia

Art. 141. 8 1. Na wydane w toku p@gowania postanowienia sy stronie zaalenie, gdy
kodeks tak stanowi.

§ 2. Zaalenia wnosi i w terminie siedmiu dni od dnia d@zenia postanowienia stronie, a
gdy postanowienie zostato ogtoszone ustnie - od fhgo ogtoszenia stronie.

Art. 142. Postanowienie, na ktOre nie &yuzazalenie, strona ni@ zaskaty¢ tylko w
odwotaniu od decyzji.
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Art. 143. Wniesienie zaalenia nie wstrzymuje wykonania postanowienia, gda organ
administracji publicznej, ktory wydat postanowiemeaze wstrzyma jego wykonanie, gdy uzna
to za uzasadnione.

Art. 144. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym rozdziale zaalen map
odpowiednie zastosowanie przepisy dotgezodwota.

Rozdziat 12
Wznowienie pos¢powania

Art. 145. 8 1. W sprawie zakazonej decyzj ostateczawznawia s postpowanie, jeeli:

1) dowody, na ktorych podstawie ustalono istotree sirawy okoliczneri faktyczne, okazaty
si¢ falszywe;

2) decyzja wydana zostata w wyniku przestwa;

3) decyzja wydana zostata przez pracownika lubroagministracji publicznej, ktéry podlega

wytaczeniu stosownie do art. 24, 25 27,

4) strona bez wtasnej winy nie brata udziatu w gpstvaniu;

5) wyjda na jaw istotne dla sprawy nowe okoliczaiofaktyczne lub nowe dowody istnige w
dniu wydania decyzji, nieznane organowi, ktory wydkecyzg;

6) decyzja wydana zostata bez uzyskania wymagapeyeem stanowiska innego organu;

7) zagadnienie wegpne zostato rozstrzygste przez wiéciwy organ lub gsd odmiennie od

oceny przygtej przy wydaniu decyzji (art. 100 8§ 2);

8) decyzja zostata wydana w oparciu ogigiecyzg lub orzeczeniegslu, ktore zostato naginie
uchylone lub zmienione.

§ 2. Z przyczyn okrdonych w 8 1 pkt 1 i 2 pogbowanie mae by wznowione roéwnig
przed stwierdzeniem sfatszowania dowodu lub popatai przegpstwa orzeczeniemggu lub
innego organu, jeeli sfalszowanie dowodu lub popetnienie przpstwa jest oczywiste, a
wznowienie posfpowania jest niezfuine dla unikngcia niebezpieczsstwa dlazycia lub zdrowia
ludzkiego albo powanej szkody dla interesu spotecznego.

8 3. Z przyczyn okrdonych w 8§ 1 pkt 1 i 2 mmma wznowé postpowanie take w
przypadku, gdy pogpowanie przedsglem lub innym organem nie m® by¢ wszczte na skutek
uptywu czasu lub z innych przyczyn okienych w przepisach prawa.

Art. 145a. 8§ 1. M@znazadat wznowienia pospowania rownie w przypadku, gdy Trybunat
Konstytucyjny orzekt o niezgodéa aktu normatywnego =z Konstytdagcj umowy
migdzynarodow lub z ustaw, na podstawie ktdrego zostata wydana decyzja.

§ 2. W sytuacji okrdonej w § 1 skarg o wznowienie wnosi giw terminie jednego miegia
od dnia wejcia wzycie orzeczenia Trybunatu Konstytucyjnego.

Art. 145b. § 1. Ma@zna zagda® wznowienia posjpowania réwnie w przypadku, gdy zostato
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wydane orzeczenigdu stwierdzajce naruszenie zasady rownego traktowania, zgodnstany
z dnia 3 grudnia 2010 r. o wdmniu niektorych przepiséw Unii Europejskiej w zakiee
rownego traktowania (Dz. U. Nr 254, poz. 1700, 420. poz. 675 oraz z 2015 r. poz. 1268),
jezeli naruszenie tej zasady miato wplyw na rozstrzyge sprawy zakiaczonej decyzj
ostateczg.

8 2. W sytuacji okrdonej w 8 1 skarg o wznowienie wnosi giw terminie jednego miegta
od dnia uprawomocnieniagsbrzeczeniaglu.

Art. 146. 8 1. Uchylenie decyzji z przyczyn oklenych w art. 145 § 1 pkt 1 i 2 nie m®
nasgpi¢, jezeli od dnia dogczenia lub ogtoszenia decyzji uptyo dzieseé lat, z& z przyczyn
okreslonych w art. 145 8 1 pkt 3-8 oraz w art. 145ati &45b, jeeli od dnia dogczenia lub
ogtoszenia decyzji uptyto pie¢ lat.

8 2. Nie uchyla si decyzji takke w przypadku, jeeli w wyniku wznowienia pogpowania
mogtaby zap& wytacznie decyzja odpowiadgja w swej istocie decyzji dotychczasowej.

Art. 147. Wznowienie posjpowania nagpuje z urzdu lub nazadanie strony. Wznowienie
postpowania z przyczyny okéenej w art. 145 8§ 1 pkt 4 oraz w art. 145a i 445b nasfpuje
tylko nazadanie strony.

Art. 148. 8 1. Podanie o wznowienie pggbwania wnosi si do organu administracji
publicznej, ktéry wydat w sprawie decyzy pierwszej instancji, w terminie jednego miesi od
dnia, w ktérym strona dowiedziatlagso okoliczngci stanowicej podstaw do wznowienia
postpowania.

§ 2. Termin do zigenia podania o wznowienie pggsbwania z przyczyny oké®nej w art.
145 § 1 pkt 4 biegnie od dnia, w ktérym strona demziata sj o decyzji.

Art. 149. § 1. Wznowienie pogpowania nasgpuje w drodze postanowienia.

8 2. Postanowienie stanowi podstawdo przeprowadzenia przez wWdavy organ
postpowania co do przyczyn wznowienia oraz co do raggmiccia istoty sprawy.

§ 3. Odmowa wznowienia p@gowania nagpuje w drodze postanowienia.

8 4. Na postanowienie, o ktdrym mowa w § 3zgtmazalenie.

Art. 150. 8§ 1. Organem administracji publicznej wdavym w sprawach wymienionych w
art. 149 jest organ, ktéry wydat w sprawie deeyzjostatniej instanciji.

§ 2. Jeeli przyczyrn wznowienia posfpowania jest dziatalr$é organu wymienionego w 8§
1, o wznowieniu pogpowania rozstrzyga organ wszego stopnia, ktory roéwnoczee
wyznacza organ wégiwy w sprawach wymienionych w art. 149 § 2.

8 3. Przepis § 2 nie dotyczy przypadkoéw, gdy decwzpstatniej instancji wydat minister, a
w sprawach nalacych do zada jednostek samogdu terytorialnego - samagdowe kolegium
odwotawcze.

Art. 151. 8 1. Organ administracji publicznej, o ktérym mowa art. 150, po
przeprowadzeniu pagiowania okrglonego w art. 149 § 2 wydaje decayzy ktorej:
1) odmawia uchylenia decyzji dotychczasowej, gayiestdzi brak podstaw do jej uchylenia na
podstawie art. 145 § 1, art. 145a lub art. 145y al
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2) uchyla decyzj dotychczasow, gdy stwierdzi istnienie podstaw do jej uchylema
podstawie art. 145 § 1, art. 145a lub art. 14%bydaje nowy decyzg rozstrzygajcs o istocie
sprawy.

8 2. W przypadku gdy w wyniku wznowienia pgstwania nie mgna uchylé decyzji na
skutek okolicznéci, o ktérych mowa w art. 146, organ administrgejblicznej ograniczy gido
stwierdzenia wydania zaskanej decyzji z naruszeniem prawa oraz wskazanidiczkmsci, z
powodu ktorych nie uchylit tej decyzji.

8 3. W sprawach, o ktérych mowa w 8 1, przepisowmilzzacym zatatwieniu sprawy nie
stosuje si.

Art. 152. § 1. Organ administracji publicznej w&wy w sprawie wznowienia pagiowania
wstrzyma z urgdu lub nazadanie strony wykonanie decyzjizgi okoliczngci sprawy wskazuj
na prawdopodobisstwo uchylenia decyzji w wyniku wznowienia pgsbwania.

§ 2. Na postanowienie w sprawie wstrzymania wykamalecyzji stay stronie zaalenie,
chybaze postanowienie wydat minister lub samgmlawe kolegium odwotawcze.

Art. 153. (uchylony).

Rozdziat 13
Uchylenie, zmiana oraz stwierdzenie niewianosci decyzji

Art. 154. § 1. Decyzja ostateczna, na mocy ktGgaglna ze stron nie nabyta prawa,zedy¢
w kazdym czasie uchylona lub zmieniona przez organ adinéji publicznej, ktéryg wydat,
jezeli przemawia za tym interes spoteczny lub stusatares strony.

8 2. W przypadkach ok§mnych w 8§ 1 wiaciwy organ wydaje decygjw sprawie uchylenia
lub zmiany dotychczasowej decyzji.

§ 3. (uchylony).

Art. 155. Decyzja ostateczna, na mocy ktorej strona nabyaver mae by w kazdym
czasie za zgedstrony uchylona lub zmieniona przez organ adnraigt publicznej, ktéry g
wydat, jezeli przepisy szczegOlne nie sprzeciwigic uchyleniu lub zmianie takie] decyzji i
przemawia za tym interes spoteczny lub stusznyréstetrony; przepis art. 154 8§ 2 stosuje si
odpowiednio.

Art. 155a. W sprawach, o ktérych mowa w art. 15drti 155, przepiséw o milggzym
zalatwieniu sprawy nie stosuje si

Art. 156. § 1. Organ administracji publicznej stwierdza niema@¢ decyzji, ktora:
1) wydana zostata z naruszeniem przepisow §omesci;
2) wydana zostata bez podstawy prawnej lubzzaym naruszeniem prawa,
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3) dotyczy sprawy ju poprzednio rozstrzygetie] inng decyzj ostatecza albo sprawy, ktér
zatatwiono milczco;
4) zostata skierowana do osoby nigdre) strom w sprawie;
5) byla niewykonalna w dniu jej wydania i jej niekonalng¢ ma charakter trwaty;
6) w razie jej wykonania wywotataby czyn zagpay kau,
7) zawiera wa¢l powodujca jej niewanos¢ z mocy prawa.
8 2. Nie stwierdza siniewanosci decyzji z przyczyn wymienionych w § 1 pkt 1,48j 7,
jezeli od dnia jej dogczenia lub ogloszenia upho dzieseé lat, a take gdy decyzja wywotata
nieodwracalne skutki prawne.

Art. 157. 8 1. Wiaciwy do stwierdzenia niewadosci decyzji w przypadkach wymienionych
w art. 156 jest organ wgzego stopnia, a gdy decyzja wydana zostata przestma lub
samorzdowe kolegium odwotawcze - ten organ.

8 2. Postpowanie w sprawie stwierdzenia niewasci decyzji wszczyna sina zadanie
strony lub z urzdu.

§ 3. (uchylony).

8 1. Rozstrzygricie w sprawie stwierdzenia niewssci decyzji nasfpuje w drodze
decyzji. Przepisow o milgeym zatatwieniu sprawy nie stosuje.si

§ 2. Jeeli nie mana stwierdzi niewanosci decyzji na skutek okoliczoi, o ktorych
mowa w art. 156 § 2, organ administracji publiczogfaniczy sj do stwierdzenia wydania
zaskaronej decyzji z naruszeniem prawa oraz wskazanidiczkmsci, z powodu ktérych nie
stwierdzit niewanaosci decyzji.

Art. 159. § 1. Organ administracji publicznej, tawy w sprawie stwierdzenia niewaosci
decyzji, wstrzyma z utdu lub na zadanie strony wykonanie decyzji, zpi zachodzi
prawdopodobigstwo, ze jest ona dotkgta jedry z wad wymienionych w art. 156 § 1.

§ 2. Na postanowienie o wstrzymaniu wykonania dgesyzy stronie zaalenie.

Art. 160. (uchylony).

Art. 161. 8§ 1. Minister mae uchylt lub zmiené w niezlzdnym zakresie kala decyzg
ostateczy, jezeli w inny sposob nie mima usugé stanu zagrajacego zyciu lub zdrowiu
ludzkiemu albo zapobiec powaym szkodom dla gospodarki narodowej lub dlaznyah
intereséw Pastwa.

8 2. Uprawnienia oké&one w 8§ 1 w stosunku do decyzji wydanych przezanoygjednostek
samorzadu terytorialnego w sprawach najeych do zada z zakresu administracji gdowej
przystuguj rowniez wojewodzie.

8§ 3. Stronie, ktdra poniosta szkoda skutek uchylenia lub zmiany decyzji,zstwoszczenie
0 odszkodowanie za poniesipreeczywisi szkod od organu, ktéry uchylit lub zmienit decyzj
organ ten, w drodze decyzji, orzeka rownieodszkodowaniu.

8 4. Roszczenie o odszkodowanie przedawnia siptywem trzech lat od dnia, w ktorym
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stata s¢ ostateczna decyzja uchyea lub zmieniajca decyz;.
§ 5. (uchylony).

Art. 162. 8 1. Organ administracji publicznej, ktory wydatcgigig w pierwszej instancji,
stwierdza jej wyggniecie, jezeli decyzja:

1) stala sj bezprzedmiotowa, a stwierdzenie w§mgacia takiej decyzji nakazuje przepis prawa
albo gdy lgy to w interesie spotecznym lub w interesie strony;

2) zostata wydana z zastéemiem dopetnienia przez stkpokreslonego warunku, a strona nie
dopetnita tego warunku.

§ 2. Organ administracji publicznej, o ktorym mow& 1, uchyli decyzj, jezeli zostata ona
wydana z zastrzeniem dopetnienia okémnych czynnéci, a strona nie dopetnita tych
czynngGci w wyznaczonym terminie.

8 3. Organ stwierdza wygiccie decyzji lub uchyla decyzjpa podstawie przepisow 8§ 1i 2
w drodze decyzji.

Art. 163. Organ administracji publicznej me uchylt lub zmiené decyzg, na mocy ktorej
strona nabyta prawo, ta& w innych przypadkach oraz na innych zasadaghokieslone w
niniejszym rozdziale, o ile przewidujo przepisy szczegolne.

Art. 163a. W sprawach, o ktérych mowa w art. 16 B3-I8zepisow 0 milcecym zatatwieniu
sprawy nie stosujesi
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Rozdziat 14

Postpowanie uproszczone

Art. 163b. 8 1. Organ administracji publiczne] »aia spraw w postpowaniu
uproszczonym, jeeli przepis szczegdlny tak stanowi.

§ 2. Posipowanie uproszczone e dotyczy interesu prawnego lub obawku tylko
jednej strony, jgeli przepis szczegdlny nie stanowi inaczej. Praepis. 62 nie stosujecsi

8 3. W sprawie rozpoznawanej w pgsiwaniu uUproszczonym stosujeg girzepisy o
milczacym zatatwieniu sprawy, chyli@ przepis szczegdlny stanowi inaczej.

Art. 163c. 8 1. W pospowaniu uproszczonym strona #neo wnig¢ podanie
z wykorzystaniem ukrdowego formularza, w ktérym wskazuje okolickoiomajce znaczenie
dla sprawy oraz przedstawia dowody wraza@aniem wszogia pos¢powania.

8 2. Urzdowy formularz zawiera pouczenie ostes 4.

8 3. W przypadku wniesienia podania z wykorzystaniermularza elektronicznego stosuje
Sie przepis art. 63 § 3a.

84. W sprawie wszere] na skutek podania zionego z wykorzystaniem umdowego
formularza nie jest dopuszczalnezpijsze zgtaszanie przez steamowychzadan.

Art. 163d. Jeeli uwzgkdnienie nowych okoliczri@i powotanych przez strenw toku
postpowania jest istotne dla wyniku tego pgiwania, a ich uwzgtinienie doprowadzi do jego
przedirenia, organ administracji publiczne] w dalszymygai prowadzi pogpowanie z
pominieciem przepisdw niniejszego rozdziatu, o czym niemahie informuje stron

Art. 163e. 8 1. Pogpowanie dowodowe jest ograniczone do dowodow zglogzh przez
strorg, facznie zzadaniem wszaxia pos¢powania, oraz dowodoéw miliwych do ustalenia na
podstawie danych, ktérymi dysponuje organ proweaegpostpowanie.

8 2. W sprawach rozpoznawanych w gpstvaniu uproszczonym nie stosuje przepisu
art. 81.

Art. 163f. Uzasadnienie decyzji wydanej w g@&twaniu uproszczonym nme ograniczé
sic_ do wskazania faktéw, ktére organ administracji lmzinej uznat za udowodnione oraz
przytoczenia przepiséw prawa stangoyich podstaw prawry decyziji.

Art. 163g. Postanowienia wydane w gg&iwaniu uproszczonym moa zaskaty¢ tylko w
odwotaniu od decyzji, z wytkiem postanowig wydanych po wydaniu decyzji, postanowie
zawieszeniu lub odmowie pedja zawieszonego pe@giowania oraz postanowiew odniesieniu
do ktérych maliwosé ich zaskatenia przewiduj przepisy szczegolne.
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DZIAL 111
PRZEPISY SZCZEGOLNE W SPRAWACH UBEZPIECZE N SPOLECZNYCH
Art. 164-179.(uchylone).

Art. 180. 8 1. W sprawach z zakresu ubezpiécgpotecznych stosujeesprzepisy kodeksu,
chyba ze przepisy dotyere ubezpiecze ustalaj odmienne zasady pepbwania w tych
sprawach.

8§ 2. Przez sprawy z zakresu ubezpiéczpotecznych rozumie gisprawy wynikajce z
przepisbw o0 ubezpieczeniach spotecznych, o zagaseh emerytalnych i rentowych, o
funduszu alimentacyjnym, a tak sprawy wynikajce z przepiséw o innyckwiadczeniach
wyptacanych z funduszéw przeznaczonych na ubezgmégspoteczne.

Art. 181. Organy odwotawcze wéagiwe w sprawach z zakresu ubezpigcapotecznych
okreslajg przepisy odgtbne; do pospowania przed tymi organami stosuje sidpowiednio
przepis art. 180 § 1.

DZIAL IV
UDZIAL PROKURATORA

Art. 182. Prokuratorowi stay prawo zwrdcenia sido wiaciwego organu administracji
publicznej o wszaxie pos¢powania w celu usuggia stanu niezgodnego z prawem.

Art. 183. § 1. Prokuratorowi sty prawo udziatlu w kadym stadium pogpowania w celu
zapewnienia, aby pagiowanie i rozstrzyggcie sprawy byto zgodne z prawem.

§ 2. Organ administracji publicznej zawiadamia prakora 0 wszggiu postpowania oraz
0 toczcym sk postpowaniu w kadym przypadku, gdy uzna udziat prokuratora w gostvaniu
za potrzebny.

Art. 184. § 1. Prokuratorowi sty prawo wniesienia sprzeciwu od decyzji ostateczeegli
przepisy kodeksu lub przepisy szczegdlne przewisgnowienie posgjpowania, stwierdzenie
niewaznosci decyzji albo jej uchylenie lub zmian

8 2. Prokurator wnosi sprzeciw do organu setaego do wznowienia pagiowania,
stwierdzenia niewanosci decyzji albo jej uchylenia lub zmiany.

8 3. Sprzeciw od decyzji wydanej przez ministra sifRrokurator Generalny.

8 4. Jeeli podstaw sprzeciwu jest naruszenie przepisu art. 145 § tl 4pkwniesienie
sprzeciwu wymaga zgody strony.
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Art. 185. 8 1. Sprzeciw prokuratora powinien doyozpatrzony i zatatwiony w terminie
trzydziestu dni od daty jego wniesienia.

8§ 2. W razie niezatatwienia sprzeciwu w terminigeslonym w 8 1 ma odpowiednie
zastosowanie przepisy art. 36-38.

Art. 186. W przypadku wniesienia sprzeciwu przez prokuratordasciwy organ
administracji publicznej wszczyna w sprawie gpstvanie z urgdu, zawiadamiag o tym
strony.

Art. 187. W przypadku wniesienia przez prokuratora sprzeciawgan administracji
publicznej, do ktérego sprzeciw wniesiono, obgmainy jest niezwtocznie rozpatizyczy
zachodzi potrzeba wstrzymania wykonania decyzgluwili zatatwienia sprzeciwu.

Art. 188. Prokuratorowi, ktory bierze udziat w pegbwaniu w przypadkach okdlenych w
art. 182-184, sty prawa strony.

Art. 189. Prokurator, ktory wnidst skaggna decyzj organu administracji publicznej do
sadu administracyjnego, nie me z tych samych przyczyn wiéesprzeciwu.
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DZIAL IVa

Administracyjne kary piegine

Art. 189a. 8 1. W sprawach naktadania lub wymieizadministracyjnej kary pieginej
lub udzielania ulg w jej wykonaniu stosuje przepisy niniejszego dziatu.

8 2. W przypadku uregulowania w przepisachebdych:

1) przestanek wymiaru administracyjnej karynpiene;,

2) odsipienia od natgenia administracyjnej kary pieginej lub udzielenia pouczenia,
3) terminéw przedawnienia naktadania admingsiree] kary piengznej,

4) termindw przedawnienia egzekucji administjiaej kary piengznej,

5) odsetek od zalegte] administracyjnej kasngiznej,

6) udzielania ulg w wykonaniu administracyjRary pieneznej

— przepisOw niniejszego dziatu w tym zakresie misge S¢.

8 3. W sprawach nakiladania lub wymierzania przemmradministracji publicznej kar na
podstawie przepisOw 0 pepbwaniu w sprawach 0 wykroczenia, odpowiedzigtno
dyscyplinarnej, porgdkowej lub z tytutu naruszenia dyscypliny finansgublicznych, przepiséw
niniejszego dziatu nie stosuje si

Art. 189b. Przez administracyjrkare pienizna rozumie s¢ okreslona w ustawie sankejo
charakterze pieprnym, nakladam przez organ administracji publicznej, w drodze vdgc w
nastpstwie naruszenia prawa polegaggo na niedopetnieniu obawku albo naruszeniu zakazu
ciagzaceqo na osobie fizycznej, osobie prawnej albo jetir organizacyjnej nieposiageg
osobowdci prawnej.

Art. 189c. Jeeli w czasie wydawania decyzji w sprawie adminisfjaej kary piengznej
obowigzuje ustawa inna fiw czasie naruszenia prawa, w gastwie ktdrego ma ldynatazona
kara, stosuje siustave nows, jednake naley stosowa ustave obowizujaca poprzednio, jeeli
jest ona wzgidniejsza dla strony.

Art. 189d. Wymierzajc administracyja kar pienkzna, organ administracji publicznej
bierze pod uwag
1) wag i okoliczngci naruszenia prawa, w szczegdlcigotrzely ochronyzycia lub zdrowia,

ochrony mienia w znacznych rozmiarach lub ochrorsgne&go interesu publicznego lub

wyjatkowo wanego interesu strony oraz czas trwania tego namigsze

2) czstotliwosé niedopetniania w przes&da obowikzku albo naruszania zakazu tego samego
rodzaju co niedopetnienie obay@ku albo naruszenie zakazu, w gastwie ktdérego ma lfy
natazona kara;
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3) uprzednie ukaranie za to samo zachowanigrzasgpstwo, przespstwo skarbowe,
wykroczenie lub wykroczenie skarbowe;

4) stopié przyczynienia si strony, na ktéy jest nakladana administracyjna kara piena, do
powstania naruszenia prawa;

5) dziatania podie przez stropdobrowolnie w celu unikgcia skutkbw naruszenia prawa;

6)  wysok@&c¢ korzysci, ktora strona osigreta, lub straty, ktérej uniksia;

7) w przypadku osoby fizycznej — warunki osébistrony, na kt@r administracyjna kara
pienizna jest naktadana.

Art. 189e. W przypadku gdy do naruszenia prawa tdosskutek dziatania sity waszej,
strona nie podlega ukaraniu.

Art.189f. 8 1. Organ administracji publicznej, wodre decyzji, odgpuje od natl@enia
administracyjnej kary pieginej i poprzestaje na pouczeniuw;gé:

1) waga naruszenia prawa jest znikoma, a szapezestata naruszania prawa lub

2) za to samo zachowanie prawompatecyzg na strog zostata uprzednio natona
administracyjna kara piegrina przez inny uprawniony organ administracji putiej lub
strona zostata prawomocnie ukarana za wykroczemie wykroczenie skarbowe, lub
prawomochie skazana za przgstwo lub przespstwo skarbowe i uprzednia kara spetnia
cele, dla ktérych miataby Bynatazona administracyjna kara pieana.

8 2. W przypadkach innych niwymienione w 8 1, peli pozwoli to na spetnienie celow,
dla ktorych miataby by natazona administracyjna kara piepna, organ administracji publicznej,
w_drodze postanowienia, m® wyznaczy stronie termin do przedstawienia dowodow
potwierdzagcych:

1) usunjcie naruszenia prawa lub
2) powiadomienie wkaiwych podmiotéw o stwierdzonym naruszeniu prawredajac
termin i sposéb powiadomienia.

8 3. Organ administracji publicznej w przypadkactktérych mowa w 8 2, odgiuje od
natazenia administracyjnej kary piefnej i poprzestaje na pouczeniuzgé strona przedstawita
dowody, potwierdzace wykonanie postanowienia.

Art. 1899.8 1. Administracyjna kara piegiina nie mae zosté natla@ona, jeeli uptynreto
pie¢ lat od dnia naruszenia prawa albo vapgtnia skutkbw naruszenia prawa.

8 2. Przepisu 8 1 nie stosujeg gilo spraw, w przypadku ktérych przepisy gure
przewidup termin, po uptywie ktdrego nie naga wszczé postpowania w sprawie nazenia
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administracyjnej kary pieginej lub stwierdzenia naruszenia prawa, w ¢Etvie ktérego mee

by¢ nal@zona administracyjna kara pieana.

8 3. Administracyjna kara piegiina nie podlega egzekucjizgi uptyreto pieé lat od dnia,
w ktérym kara powinna iywykonana.

Art. 189h. 8§ 1. Bieg terminu przedawnienia r@ioia administracyjnej kary piefinej
przerywa ogtoszenie upadio strony.

8 2. Po przerwaniu biegu terminu przedawnieniazggti@ administracyjnej kary piemnej
biegnie on na nowo od dnia ngsfijacego po dniu uprawomochieniae Spostanowienia o
zakaczeniu lub umorzeniu pagiowania upadkriowego.

8 3. Jeeli ogloszenie upadioi strony nasipito przed rozpoocgxiem biegu terminu
przedawnienia na#@nia administracyjnej kary piegnej, bieg tego terminu rozpoczyng sid
dnia nasfpujacego po dniu uprawomocnienia g0stanowienia o zakezeniu lub umorzeniu
postpowania upadiioweqo.

8§ 4. Bieg terminu przedawnienia nzémia administracyjnej kary piemnej nie rozpoczyna
Sig, a rozpocgty ulega zawieszeniu z dniem:

1) wniesienigrodka zaskaenia od decyzji w przedmiocie administracyjnej kaignieznej do
sadu administracyjnego albadu powszechnego, albo skargi kasacyjnej od prawoegr
orzeczenia w przedmiocie administracyjnej kary giamej;

2)  wniesieniazadania ustalenia przezad powszechny istnienia lub nieistnienia stosunku
prawnego lub prawa,;

3) doeczenia zargdzenia zabezpieczenia w trybie przepisow ogmustaniu egzekucyjnym w
administraciji, jeeli przepisy odtbne przewidy mazliwosé zaradzenia zabezpieczenia.

8§ 5. Termin przedawnienia naknia administracyjnej kary piefmnej rozpoczyna gj a po
zawieszeniu biegnie dalej, od dnia Basfacego po dniu:

1) uprawomochienia ¢si orzeczenia gu administracyjnego alboadu powszechnego
wiasciwego do rozpoznania odwotania od decyzji w przedie administracyjnej kary
pienieznej, albo odmowy przygia skargi kasacyjnej do rozpoznania przed Najwyzszy,
oddalenia skargi kasacyjnej, albo uchylenia przea [Sajwyzszy zaskaronego wyroku i
orzeczenia co do istoty sprawy;

2) uprawomochienia i orzeczenia lub ogloszenia prawomocnego orzeczexiu
powszechnego w sprawie ustalenia istnienia lulstmignia stosunku prawnego lub prawa;

3) zakaczenia posfpowania zabezpieczgieqo w trybie przepisébw 0 pepbwaniu
egzekucyjnym w administraciji.
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Art. 189i. 8§ 1. Zalegt administracyjn kar pieniezng jest kara niezaptacona w terminie.

8 2. Od zalegte] administracyjnej kary pigiiej nalicza si odsetki za zwto&k w wysokdaci
okreslonej jak dla zalegkxi podatkowych, chybae przepisy odibne stanowi inacze).

Art. 189). 8 1. Bieg terminu przedawnienia egzekwajministracyjnej kary pieginej
przerywa ogtoszenie upadio strony.

8 2. Po przerwaniu biegu terminu przedawnienia legzieadministracyjnej kary pieginej
biegnie on na nowo od dnia ngsfijacego po dniu uprawomochieniae Spostanowienia o
zakaczeniu lub umorzeniu pagiowania upadkriowego.

8 3. Jeeli ogloszenie upadioi strony nasipito przed rozpoocgxiem biegu terminu
przedawnienia egzekucji administracyjnej kary piemej, bieg tego terminu rozpoczyng sid
dnia nasipujacego po dniu uprawomocnienia gostanowienia o zakgzeniu lub umorzeniu
postpowania upadiciowego.

8§ 4. Bieg terminu przedawnienia egzekucji admiaistjnej kary pienriznej nie rozpoczyna
Sig, a rozpocgty ulega przerwaniu z dniem:

1) zastosowanigodka egzekucyjnego, o ktérym zobaguany zostat zawiadomiony;

2) doeczenia zargdzenia zabezpieczenia w trybie przepisow ogmustaniu egzekucyjnym w
administraciji.

8 5. Bieg terminu przedawnienia egzekucji admiastine] kary pieniznej

rozpoczyna $i, a po przerwaniu biegnie na nowo, od dniagmgicego po dniu, w ktérym:

1) zastosowangodek egzekucyjny, o ktdorym zobagany zostat zawiadomiony;

2) doeczono zargdzenie zabezpieczenia w trybie przepiséw ogmmstaniu egzekucyjnym w
administraciji.

Art. 189k. 8§ 1. Organ administracji publicznej, ktonatlazyt administracyja kare
pienkzna, na wniosek strony, w przypadkach uzasadnionycinwa interesem publicznym lub
waznym interesem strony, me udzielé ulg w wykonaniu administracyjnej kary pieanej
przez:

1) odroczenie terminu wykonania administracykaey pieneznej lub roztgenie jej na raty;

2) odroczenie terminu wykonania zalegtej adstracyjnej kary pieriznej lub roztgenie jej
na raty;

3) umorzenie administracyjnej kary pigimej w catdci lub czsci;

4) umorzenie odsetek za zwdok catcci lub czsci.
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8 2. W przypadku umorzenia zalegtej administragylgaey pieneznej umorzeniu podlegad)
takze odsetki za zwilak w caldci lub takiej czsci, w jakie] zostala umorzona zalegta
administracyjna kara piegrna.

8§ 3. Wiaciwy organ, na wniosek strony prowade| dziatalné¢é gospodarcz, maze
udziel& okreslonych w § 1 ulg w wykonaniu administracyjnej kamgnicznej, ktore:

1) nie stanovgipomocy publicznej;

2) stanowj pomoc de minimislbo pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwiew
zakresie i na zasadach oomych w bezpérednio obowazujacych przepisach prawa Unii
Europejskiej dotyczrych pomocy w ramach zasady de minimis;

3) stanowj pomoc publicza:

a) majca na celu naprawienie szkéd spowodowanyaiskdmi zywiotowymi lub innymi
zdarzeniami nadzwyczajnymi,

b) majca na celu zaradzenie powsym zaburzeniom w gospodarce,

€) zgodn z zasadami rynku wewtrznego Unii Europejskiej, ktorej dopuszczaéaostata
okreslona przez wigciwe organy Unii Europejskiej, udzielama przeznaczenie innezni
wymienione w lit. a i b.

8 4. W przypadku pomocy publicznej oslanej w 8 3 pkt 3 lit. a i b ulgi, 0 ktérych mowa
w 8 3 pkt 2, mog by¢ udzielane, jeeli w przepisach ogbnych zostaly okridone szczegdtowe
warunki udzielania tej pomocy, zapewni je| zgodn& z zasadami rynku wewtrznego Unii
Europejskie;.

8 5. Rada Ministrow ok#l, w drodze rozporgdzenia, przeznaczenie pomocy, o ktorej
mowa w 8§ 3 pkt 3 lit. ¢, udzielane] w formie ulgwykonaniu administracyjnej kary pietnej
oraz szczeqotowe warunki udzielania tych ulg, amapa uwadze dopuszczaidoi warunki
udzielania pomocy gstwa okrélone przez wigciwe organy Unii Europejskie;.
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DZIAL V
(uchylony).
DZIAL VI
(uchylony).
DZIAL VII
WYDAWANIE ZA SWIADCZE N

Art. 217.8 1. Organ administracji publiczne] wydaje swéadczenie nazadanie osoby
ubiegajicej st 0 zawiadczenie.

§ 2. Zawiadczenie wydaje sj jezeli:
1) urzdowego potwierdzenia okdlenych faktéw lub stanu prawnego wymaga przepisvara
2) osoba ubiega gio z&wiadczenie ze wzgtu na swoj interes prawny w gdowym

potwierdzeniu okrdonych faktéw lub stanu prawnego.

8§ 3. Zawiadczenie powinno Wy wydane bez zfunej zwioki, nie péniej jednak ni w
terminie siedmiu dni.

8 4. Zdwiadczenie wydaje si w formie dokumentu elektronicznego, opatrzonego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, zgdi zazada tego osoba ubiegap s¢ o
za&wiadczenie.

Art. 218. 8 1. W przypadkach, o ktérych mowa w art. 217 8kR 2y organ administraciji
publicznej obowgzany jest wyda zawiadczenie, gdy chodzi o potwierdzenie faktéw adbanu
prawnego, wynikajcych z prowadzonej przez ten organ ewidencji, teyes badz z innych
danych znajducych s¢ w jego posiadaniu.

8 2. Organ administracji publicznej, przed wydanizswiadczenia, mge przeprowadziw
koniecznym zakresie p@giowanie wyjaniajace.

Art. 219. Odmowa wydania Zaviadczenia bdz zawiadczenia o tre&i zagdanej przez oseb
ubiegajca sic 0 nie nastpuje w drodze postanowienia, na ktérezgtaazalenie.

Art. 220. 8 1. Organ administracji publicznej nie neo zada¢ zawiadczenia ani
oswiadczenia na potwierdzenie faktéw lub stanu prayengzeli:
1) znanesone organowi z uedu;
2) maldiwe 3 do ustalenia przez organ na podstawie:
a) posiadanych przez niego ewidencji, rejestrowitmych danych,
b) rejestrow publicznych posiadanych przez innengioty publiczne, do ktérych organ ma
dostp w drodze elektronicznej na zasadach dkre/ch w przepisach ustawy z dnia 17
lutego 2005 r. o informatyzacji dziataked podmiotéw realizujcych zadania publiczne,
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c) wymiany informacji z innym podmiotem publicznyma zasadach olilenych w

przepisach o informatyzacji dziatakw podmiotdéw realizujcych zadania publiczne,

d) przedstawionych przez zainteresowanego dagdugtokumentéw ugdowych (dowodu

osobistego, dowodow rejestracyjnych i innych).

8 2. Organ administracji publicznggdajcy od strony lub innego uczestnika ppstwania
zawiadczenia albo @viadczenia na potwierdzenie faktéw lub stanu prayenest obowjzany
wskaz& przepis prawa wymaggaly urzdowego potwierdzenia tych faktow lub stanu prawnego
w drodze zéwiadczenia albo @wiadczenia.

§ 3. Jeeli strona lub inny uczestnik pepbwania nie mge uzyské w formie dokumentu
elektronicznego Zaviadczenia wymaganego do potwierdzenia faktow li#ms prawnego lub
innego dokumentu wydanego przez podmiot publiczngosumieniu ustawy z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziataldoi podmiotéw realizyjcych zadania publiczne, jak rownie
potwierdzenia uiszczenia optat i kosztow gpstvania, strona lub inny uczestnik pgsiwania
moze ztazy¢ elektroniczil kopig takiego dokumentu, po uwierzytelnieniu jej przezoszcego,
przy wyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego lubdpsu potwierdzonego profilem
zaufanym ePUAP.

§ 4. Organ administracji publiczne] oe zadaé przedit@enia oryginalu z@awiadczenia,
innego dokumentu lub potwierdzenia uiszczenia opkatsztow posipowania, o ktérych mowa
w 8 3, o ile ztaona kopia nie pozwala na weryfikagutentycznéci oraz integralngci lub jezeli
jest to uzasadnione innymi okoliczetami sprawy.

§ 5. Strona lub inny uczestnik pgsbwania przechowsjzawiadczenie, inny dokument lub
potwierdzenie uiszczenia opfat i kosztéw ppstvania, o ktéorych mowa w § 3, do dnia, w
ktorym decyzja kaczaca posgpowanie stata siostateczna.

DZIAL VI
SKARGI | WNIOSKI
Rozdziat 1
Postanowienia ogoélne

Art. 221. § 1. Zagwarantowane kdemu w Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej prawo
sktadania skarg i wnioskébw do organow ng@vowych, organdéw jednostek samgia
terytorialnego, organow sama@dowych jednostek organizacyjnych oraz do organizacj
instytucji spotecznych realizowane jest na zasad&clonych przepisami niniejszego dziatu.

§ 2. Skargi i wnioski magby¢ sktadane do organizaciji i instytucji spotecznyclawiazku z
wykonywanymi przez nie zadaniami zleconymi z zakra@gministracji publicznej.

§ 3. Skargi i wnioski mina sktada w interesie publicznym, wtasnym lub innej osobyjga

zgod.
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Art. 222. O tym, czy pismo jest skaggalbo wnioskiem, decyduje & pisma, a nie jego
forma zewstrzna.

Art. 223.8 1. Organy péastwowe, organy samagdu terytorialnego i inne organy
samorzdowe oraz organy organizacji spotecznych - rozpattaz zatatwiaj skargi i wnioski w
ramach swojej wkxiwosci.

§ 2. Pracownik organu pstwowego, pracownik sama@adowy oraz organu organizacji
spotecznej, winny niewkgiwego i nieterminowego zafatwiania skarg i wnioskdpodlega
odpowiedzialnéci poradkowej lub dyscyplinarnej albo innej odpowiedzialcioprzewidzianej
w przepisach prawa.

Art. 224. llekro¢ w przepisach niniejszego dziatu jest mowa o orghngaistwowych -
rozumie s§ przez to take organy przedsbiorstw pastwowych i innych pastwowych jednostek
organizacyjnych.

Art. 225. 8 1. Nikt nie mae by naraony na jakikolwiek uszczerbek lub zarzut z powodu
zlozenia skargi lub wniosku albo z powodu dostarczeméeriatlu do publikacji o znamionach
skargi lub wniosku, jeli dziatat w granicach prawem dozwolonych.

§ 2. Organy péastwowe, organy jednostek samgim terytorialnego i inne organy
samorzdowe oraz organy organizacji spotecznyghobowizane przeciwdziatahamowaniu
krytyki i innym dziataniom ograniczggym prawo do skfadania skarg i wnioskéw lub
dostarczania informacji - do publikacji - o znamach skargi lub wniosku.

Art. 226. Rada Ministréw wyda, w drodze rozpedzenia, przepisy 0 organizacji
przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow.

Rozdziat 2
Skargi

Art. 227. Przedmiotem skargi me by w szczegolngci zaniedbanie lub nienadgte
wykonywanie zada przez widciwe organy albo przez ich pracownikéw, naruszenie
praworzdndsci lub interesow skancych, a take przewlekie lub biurokratyczne zatatwianie
spraw.

Art. 228. Skargi sktada gido organéw wigciwych do ich rozpatrzenia.

Art. 229. Jezeli przepisy szczegélne nie oklga innych organéw wikiwych do
rozpatrywania skarg, jest organem $givym do rozpatrzenia skargi dotyce] zada lub
dziatalndgci:

1) rady gminy, rady powiatu i sejmiku wojewddztwawojewoda, a w zakresie spraw
finansowych - regionalna izba obrachunkowa;

2) organow wykonawczych jednostek samdrtz terytorialnego oraz kierownikow
powiatowych stab, inspekcji, stray i innych jednostek organizacyjnych w sprawach
nalezagcych do zada zleconych z zakresu administracjigdbwej - wojewoda lub organ
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wyzszego stopnia,

3) wojta (burmistrza lub prezydenta miasta) i kiemikébw gminnych jednostek
organizacyjnych, z wyjkiem spraw okrdonych w pkt 2 - rada gminy;

4) zaradu powiatu oraz starosty, a t@kkierownikdw powiatowych sk, inspekcji, stray i
innych jednostek organizacyjnych, z wiiem spraw okrdonych w pkt 2 - rada powiatu;

5) zaradu i marszatka wojewddztwa, z vgfkiem spraw okrdonych w pkt 2 - sejmik
wojewoddztwa;

6) wojewody w sprawach podlegaych rozpatrzeniu wedtug kodeksu - vdavy minister, a w
innych sprawach - Prezes Rady Ministréw;

7) innego organu administracji gdowej, organu przedsiiorstwa pastwowego lub innegj
panstwowej jednostki organizacyjnej - organ 28yego stopnia lub sprawgy bezpéredni
nadzor,

8) ministra - Prezes Rady Ministrow;

8a) konsula - minister wdaiwy do spraw zagranicznych;

9) organu centralnego i jego kierownika - orgady&inu podlega.

Art. 230. Do rozpatrzenia skargi dotygze] zadé i dzialalngci organizacji spotecznej
wiasciwy jest organ bezgoednio wyszego stopnia tej organizacji, a w stosunku do rarga
naczelnego organizacji - Prezes Rady Ministrow wdasciwi ministrowie sprawujcy nadzor
nad dziatalnécia tej organizacji.

Art. 231. Jezeli organ, ktory otrzymat skagg nie jest wiaciwy do jej rozpatrzenia,
obowigzany jest niezwtocznie, nie pdiej jednak ni w terminie siedmiu dni, przekazga
wiasciwemu organowi, zawiadamigj rownoczénie o tym skatacego, albo wskazamu
wiasciwy organ.

Art. 232. 8 1. Organ wiéciwy do rozpatrzenia skargi me jg przekaza do zatatwienia
organowi niszego stopnia, o ile skarga nie zawiera zarzutdtycdgcych dziatalnéci tego
organu.

§ 2. Skarg na pracownika mina przekaza do zalatwienia réwnie jego przetaonemu
stuwzbowemu, z obowdzkiem zawiadomienia organu wkwego do rozpatrzenia skargi o
sposobie jej zatatwienia.

8 3. O przekazaniu skargi zawiadamiaréiwnoczénie skagacego.

Art. 233. Skarga w sprawie indywidualnej, ktéra nie byla ie njest przedmiotem
postpowania administracyjnego, powoduje wsgie pos¢powania, jeeli zostata zteona przez
strore. Jeeli skarga taka pochodzi od innej osoby,z;mspowodowa wszczcie pos¢gpowania
administracyjnego z ug¢du, chybaze przepisy wymaggjdo wszcgcia posgpowaniazadania
strony.

Art. 234. W sprawie, w ktorej toczy spostpowanie administracyjne:
1) skarga ztéona przez stranpodlega rozpatrzeniu w toku pgsbwania, zgodnie z przepisami
kodeksu;

2) skarga pochodza od innych os6b stanowi materiat, ktéry organyadzicy posgpowanie
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powinien rozpatrz§ z urzdu.

Art. 235. 8§ 1. Skarg w sprawie, w ktorej wydano decgzpstateczsy, uwaza st zaleznie od
jej tresci za zadanie wznowienia pogbowania, stwierdzenia niewaosci decyzji albo jej
uchylenia lub zmiany, ktére me by uwzgkdnione, z zastrzeniem art. 16 8§ 1 zdanie drugie.

§ 2. (uchylony).

Art. 236. W przypadkach ok&onych w art. 233 i 234 organem \é&awym do rozpatrzenia
skargi jest organ uprawniony do wsgca pos¢powania lub organ, przed ktérym toczy si
postpowanie, a w przypadkach oklenych w art. 235 - organ wdeiwy do wznowienia
postpowania, stwierdzenia niewaosci decyzji albo do jej uchylenia lub zmiany.

Art. 237. 8 1. Organ wigciwy do zatatwienia skargi powinien zatatwskarg bez zlgdnej
zwloki, nie p&niej jednak ni w ciggu miesjca.

§ 2. Postowie na Sejm, senatorowie i radni, ktawmyesli skarge we wtasnym imieniu albo
przekazali do zatatwienia skargnej osoby, powinni byzawiadomieni o sposobie zatatwienia
skargi, a gdy jej zatatwienie wymaga zebrania dawvgdinformacji lub wyjdnien - takze o
stanie rozpatrzenia skargi, najp@ej w terminie czternastu dni od dnia jej wniesemlbo
przekazania.

§ 3. O sposobie zatatwienia skargi zawiadamialksaracego.

8 4. W razie niezatatwienia skargi w terminie gksaym w 8§ 1 stosuje siprzepisy art. 36-
38.

Art. 238. 8 1. Zawiadomienie 0 sposobie zatatwienia skaogvipno zawier& oznaczenie
organu, od ktérego pochodzi, wskazanie, w jaki 8paskarga zostata zatatwiona, oraz podpis z
podaniem imienia, nazwiska i stanowiskazblbwego osoby upowaionej do zatatwienia skargi
lub, jezeli zawiadomienie spogdzone zostato w formie dokumentu elektronicznegmwipno
by¢ opatrzone kwalifikowanym podpisem elektroniczny@awiadomienie o odmownym
zatatwieniu skargi powinno zawiérponadto uzasadnienie faktyczne i prawne oraz Eouen
tresci art. 239.

§ 2. W zawiadomieniu, o ktébrym mowa w § 1, w jedRash organizacyjnych resortu
obrony narodowej, Agencji Bezpiedgmwa Wewsgtrznego, Agencji Wywiadu, Shby
Kontrwywiadu Wojskowego, S#by Wywiadu Wojskowego oraz Centralnego Biura
Antykorupcyjnego mzna pomin¢ imi¢ i nazwisko osoby upowaionej do zatatwienia skargi.

Art. 239.8 1. W przypadku gdy skarga, w wyniku jej rozpatiae zostata uznana za
bezzasadni jej bezzasadrié wykazano w odpowiedzi na skar@ skazacy ponowit skarg bez
wskazania nowych okolicz8oi - organ whaciwy do jej rozpatrzenia ni@ podtrzyma swoje
poprzednie stanowisko z odpowieglnadnotaci w aktach sprawy - bez zawiadamiania
skaracego.

§ 2. (uchylony).

Art. 240. Gdy skarga dotyczy sprawy, ktora nie podlega rozpatu wedtug przepiséw
kodeksu (art. 3 8 1 i 2) albo nie natedo wigciwosci organow administracji publicznej,
przepisy art. 233-239 stosujee sbdpowiednio, z zastrzeniem, ze w miejsce pozostatych

63

WWW.NOWELIZACJAKPA.PL




& . | «prawo dla z1emsK1& ) Z1emsK1

\” samoRrzadu PaRTNERS
przepiséw kodeksu stosuje girzepisy pospowania wtdciwego dla danej sprawy.
Rozdziat 3
Whnioski

Art. 241. Przedmiotem wniosku magdoy¢ w szczegolngci sprawy ulepszenia organizacji,
wzmocnienia prawoggngsci, usprawnienia pracy i zapobiegania nadiom, ochrony
wiasndaci, lepszego zaspokajania potrzeb ludmo

Art. 242.8 1. Wnioski sktada ei do organdéw wigciwych ze wzgtdu na przedmiot
wniosku.

§ 2. Wnioski w sprawach dotygzych zada organizacji spotecznych sktadg sio organow
tych organizacji.

Art. 243. Jezeli organ, ktory otrzymat wniosek, nie jest wdavy do jego rozpatrzenia,
obowigzany jest w c¢jgu siedmiu dni przekazago wiagciwemu organowi. O przekazaniu
wniosku zawiadamia sirdwnoczénie wnioskodawe.

Art. 244. 8 1. W sprawie terminu zatatwiania wnioskow stosigeprzepis art. 237 8 1.
§ 2. O sposobie zatatwienia wniosku zawiadanga®ivnoczeénie wnioskodawe.

Art. 245. W razie niemencsci zatatwienia wniosku w terminie oldlenym w art. 244
wiasciwy organ obowgzany jest w tym terminie zawiadoénivnioskodawe o czynndciach
podjetych w celu rozpatrzenia wniosku oraz o przewidyyvarierminie zatatwienia wniosku.

Art. 246. 8 1. Wnioskodawcy niezadowolonemu ze sposobu zetatsv wniosku sty
prawo wniesienia skargi w trybie oklenym w rozdziale 2 niniejszego dziatu.

§ 2. Wnioskodawcy sty prawo wniesienia skargi w przypadku niezatatwaewniosku w
terminie okrélonym w art. 244 albo wskazanym w zawiadomienit. 45).

Art. 247. Do wnioskow stosuje siodpowiednio przepisy art. 230, 237 § 2 i art. 238.
Rozdziat 4
Udziat prasy i organizacji spotecznych

Art. 248. 8 1. Skargi i wnioski przekazane przez redakcjsqsee, radiowe i telewizyjne do
organow wiaciwych w myl art. 228-230 i 242 podlegayozpatrzeniu i zatatwieniu w trybie
okreslonym w przepisach rozdziatow 2 i 3 niniejszegoatlzi

8 2. Whaciwy organ zawiadamia w przepisanym terminie o epaszatatwienia skargi lub
wniosku albo o ich przekazaniu innemu organowi W catatwienia réwnie redakcg, jezeli
zazgdata takiego zawiadomienia.

Art. 249. Przepis art. 248 stosujezsdpowiednio do skarg i wnioskow przekazanych przez
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organizacje spoteczne do organéw detevych w mysl art. 228-230 oraz art. 242.
Art. 250. (uchylony).

Art. 251. Przepisy art. 237 § 4 oraz art. 245 i 246 stosujeodpowiednio do redakcji
prasowej, ktora opublikowata i przestata do $efavego organu administracji publicznej artykut,
notatke lub inmg wiadomdaé¢, w trybie przewidzianym w niniejszym rozdziale.

Art. 252. (uchylony).
Rozdziat 5
Przyjmowanie skarg i wnioskow

Art. 253. 8 1. Organy péastwowe, organy samadu terytorialnego i inne organy
samorzdowe oraz organy organizacji spotecznych ohaeme g przyjmowa& obywateli w
sprawach skarg i wnioskow w ustalonych przez sidhiach i godzinach.

§ 2. Kierownicy organow wymienionych w 8 1 lub wwmzeni przez nich zagicy
obowigzani g przyjmowa& obywateli w sprawach skarg i wnioskow co najmnég w tygodniu.

8§ 3. Dni i godziny przy¢ powinny by dostosowane do potrzeb ludop przy czym
przynajmniej raz w tygodniu przygia powinny s odbywa& w ustalonym dniu po godzinach
pracy.

8 4. Informacja o dniach i godzinach prgyjpowinna by wywieszona na widocznym
miejscu w siedzibie danej jednostki organizacyjmgjz w podporgdkowanych jej jednostkach
organizacyjnych.

8§ 5. Prezes Rady Ministréow lub wtwy minister oraz naczelny organ organizacji
spotecznej mag ustald sposob, dni i godziny przyjmowania obywateli w apach skarg i
wnioskéw przez podpogdkowane im organy i jednostki organizacyjne.

Art. 254, Skargi i wnioski sktadane i przekazywane do orgam@stwowych, organow
samoradu terytorialnego i innych organéw samgdawych i organdéw organizacji spotecznych
oraz zwjzane z nimi pisma i inne dokumenty rejestrugei girzechowuje w sposéb utatwiay
kontrok przebiegu i terminéw zatatwiania poszczegolnydrghk wnioskow.

Art. 255. (uchylony).

Art. 256. Pracownik, ktory otrzymat skaggdotyczica jego dziatalnéci, obowpzany jest
przekaza ja niezwilocznie swojemu przetonemu stabowemu.

Rozdziat 6

65

WWW.NOWELIZACJAKPA.PL




= prawo dla z1lemsK1& Z1€ImsK1
\” samoRrzadu PAaRTINERS |

Nadz6r i kontrola

Art. 257. Zwierzchni nadzor nad przyjmowaniem i zatatwianieskarg i wnioskow
sktadanych doagglow sprawuje Krajowa Radag@wnictwa, a do innych organdw i jednostek
organizacyjnych - Prezes Rady Ministrow.

Art. 258. 8 1. Nadzor i kontrgl nad przyjmowaniem i zatatwianiem skarg i wnioskow
Ssprawug:

1) ministrowie - gdy chodzi o skargi zatatwiane emzministerstwa i inne jednostki
organizacyjne bezpgcednio podlegte ministrowi;

2) wiasciwi rzeczowo ministrowie we wspotdziataniu z minégsn wiagciwym do spraw
administracji publicznej - gdy chodzi o skargi zaefane przez organy administracji
rzadowey;

3) terenowe organy administracjigdowej - gdy chodzi o skargi zalatwiane przez jetkios
organizacyjne nadzorowane przez te organy,

4) organy wyszego stopnia oraz wdgwe organy naczelne - gdy chodzi o skargi zatateia
przez pozostate organyimwowe i organy pastwowych jednostek organizacyjnych;

5) Prezes Rady Ministrow i wojewodowie - gdy chodziskargi zatatwiane przez organy
jednostek samogru terytorialnego oraz samadowe jednostki organizacyjne.

§ 2. Nadzor i kontr@l nad przyjmowaniem i zatatwianiem skarg i wnioskaworganach
organizacji spotecznych sprawugtatutowe organy nadzorcze tych organizacji oregary
wyzszego stopnia, zav organach naczelnych tych organizacji - organiaghtnacji rzdowej
sprawujcy nadzor nad dziataldoig danej organizaciji.

Art. 259. § 1. Organy, o ktérych mowa w art. 258, dokanokresowo, nie rzadziej hiraz
na dwa lata, ocen przyjmowania i zatatwiania skangnioskow przez organy i jednostki
organizacyjne poddane ich nadzorowi.

§ 2. (uchylony).

8 3. W wyniku przeprowadzonych kontroli oraz ocegamy wymienione w 8§ 1ada do
usunkcia przyczyn skarg oraz do pelnego wykorzystaniaiogskdow w celu polepszenia
dziatalngci poszczegodlnych organdw i innychiséwowych jednostek organizacyjnych.

Art. 260. (uchylony).
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DZIAL Villa

Europejska wspotpraca administracyjna

Art. 260a. 8§ 1. Organy administracji publicznej ieliia pomocy organom innych pstw
cztonkowskich Unii Europejskie] oraz organom adwmiirscji Unii Europejskie], pgeli przepisy
prawa Unii Europejskiej tak stanawiina zasadach okdlenych w tych przepisach.

8 2. Organ administracji publicznej udziela pomacurzdu albo na wniosek. Pomoc ta
obejmuje w szczegoldoi udosepnianie informaciji 0 okolicznigiach faktycznych i prawnych
oraz wykonywanie czynioi procesowych w ramach pomocy prawnej.

8 3. Wiaciwos¢é organdw w przedmiocie udzielenia pomocy ustata ra podstawie
przepiséw kodeksu, teli przepisy prawa Unii Europejskiej nie stangwiacze;.

8 4. Organ administracji publicznej udziglay pomocy zawiadamia 0 udzieleniu pomocy
podmiot, ktérego pomoc dotyczyzgdi przepisy szczegolne nie stangwiacze).

Art. 260b. 8 1. Whniosek o0 udzielenie pomocy podlagapatrzeniu, jeeli zawiera
uzasadnienie i zostat spadzony w gzyku urzdowym Unii Europejskiej.

8 2. Jeeli wniosek zawiera braki formalne, organ admimisjir publicznej wzywa organ
wnioskupcy do ich uzupetnienia w terminie czternastu dndac dogczenia wezwania.

§ 3. Jeeli organ wnioskujcy nie uzupetni w terminie brakow formalnych lubakrjest
podstaw prawnych do udzielenia pomocy, wniosekzalehie pomocy nie podlega rozpatrzeniu
i jest zwracany organowi wnioskigemu.

8 4. Rozpatrzenie wniosku negtiie w terminie wynikaicym z przepiséw prawa Unii
Europejskiej, a jgeli brak jest takiego terminu — bezeglme] zwioki.

Art. 260c. 8 1. Organy administracji publiczne] asaj sie 0 pomoc do organdow innych
panstw_czionkowskich Unii Europejskie] oraz organéwmawistracji Unii Europejskiej, jeeli
przepisy prawa Unii Europejskiej tak stangwna zasadach okdlenych w tych przepisach.

8 2. Wniosek o udzielenie pomocy zawiera uzasadnideeli wniosek jest kierowany do
organéw administracji Unii Europejskiej, spgiza s¢ go w pzyku urzdowym Unii
Europejskiej, a jeeli jest kierowany do organOw innego ngéwa cztonkowskiego Unii
Europejskiej, ttumaczy sigo na ¢zyk uzgodniony przez zainteresowane organy.

Art. 260d. Informacje midzy organami administracji publicznep rzekazywane w
szczegolnéci drog elektronicza.

Art. 260e. Zasady ponoszenia kosztow udzieleniagomynmrequluy przepisy prawa Unii
Europejskiej. W przypadku braku takich przepisowaor administracji publicznej ponosi koszty
swojego dziatania.

67

WWW.NOWELIZACJAKPA.PL




& « | «prawodla z1emsK1&
L samorzadu PaRTNERS

Z1€I1SK1
SAMORZAD

>

Art. 260f. Przepisy niniejszego dziatu stosuje teikze w odniesieniu do organow rsw
cztonkowskich Europejskiego Porozumienia 0 Wolnymantlu (EFTA) — stron umowy o
Europejskim Obszarze Gospodarczym oraz Konfede@&wijajcarskiej, jgeli przepisy prawa
Unii Europejskiej znajduajzastosowanie do tych fistw.

Art. 260q9. Przepiséw niniejszego dziatu nie stosajg jezeli przepisy prawa Unii
Europejskiej lub przepisy szczegdlne dotyger europejskie] wspoipracy administracyjnej
stanows inaczej.
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DZIAL IX
OPLATY | KOSZTY POST EPOWANIA

Art. 261. 8 1. Jeeli strona nie wptacita natacsci tytutem optat i kosztéw pogpowania,
ktore zgodnie z przepisami powinny dyiszczone z gory, organ administracji publicznej
prowadacy postpowanie wyznaczy jej termin do wniesienia tych matéci. Termin ten nie
moze by krétszy nk siedem dni, a ditszy niz czterndcie dni.

§ 2. Jeeli w wyznaczonym terminie naleosci nie zostag uiszczone, podanie podlega
zwrotowi lub czynné¢ uzaleniona od optaty zostanie zaniechana.

§ 3. Na postanowienie w sprawie zwrotu podaniayshazalenie.

§ 4. Organ powinien jednak zatatwpodanie mimo nieuiszczenia natesci:

1) jezeli za niezwtocznym zatatwieniem przemawiajzgledy spoteczne lub wzgtl na wany
interes strony;

2) jezeli wniesienie podania stanowi czyrstpdla ktorej jest ustanowiony termin zawity;

3) jezeli podanie wniosta osoba zamieszkata za gganic

Art. 262. § 1. Strog obchzaja te koszty pospowania, ktore:
1) wynikly z winy strony;
2) zostaly poniesione w interesie lub nadanie strony, a nie wynik@jz ustawowego
obowigzku organ6w prowadzych pos¢powanie.
8 2. W uzasadnionych przypadkach organ administpadjlicznej mae zaadac od strony
zlozenia zaliczki w okréonej wysokdci na pokrycie kosztow pagiowania.

8 1. Do kosztow pospowania zalicza sikoszty podrdy i inne nalenaosci swiadkow i

biegtych oraz stron w przypadkach przewidzianychriv 56, koszty spowodowane edginami
na miejscu, koszty deczenia stronom pism wdowych, a take koszty mediacji.

§ 2. Organ administracji publicznej e zaliczy do kosztéw pospowania take inne
koszty bezpgrednio zwazane z rozstrzygeciem sprawy.

Art. 263a. Minister witéciwy do spraw administracji publicznej okle w drodze
rozporzdzenia, wysok& wynagrodzenia mediatora za prowadzenie gpastania
mediacyjnego oraz wydatki mediatora podlggajzwrotowi, biogc pod uwag rodzaj sprawy
oraz sprawny przebieg mediacji, azakiezledne wydatki zwizane z prowadzeniem mediacji.

Art. 264. 8 1. Jednoczmie z wydaniem decyzji organ administracji publiezmustali w
drodze postanowienia wysa¥okosztow posfpowania, osoby zobowzane do ich poniesienia
| oraz termin i Sposob ich uiszczenia.
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8 la. Jeeli w sprawie zostata przeprowadzona mediacja, ro@@dministracji publicznej,
niezwtocznie po deczeniu protokotu z przebiegu mediacji, wydaje post@enie w sprawie
ustalenia wysok&i kosztéw mediacji.

8 2. Na postanowienie w sprawie kosztow ppstvania osobie zobowdanej do ich
poniesienia sty zazalenie.

Art. 265. Wszelkie nieuiszczone w terminie optaty i kosztystppowania oraz inne
nalezenosci wynikte z tego pogpowania podlegajsciagnieciu w trybie przepiséw o egzekucji
administracyjnegwiadcze pienkznych.

Art. 266. Pracownik organu administracji publicznej winngdiego wezwania strony (art.
56 § 1) obowjzany jest do zwrotu wyniktych gl kosztéw. Orzekaniesciagganie nalenosci od
tego pracownika nagtuje w trybie administracyjnym.

Art. 267. W razie niewtpliwej niemanosci poniesienia przez stronoptat, kosztoéw i
naleznosci zwigzanych z tokiem pogbowania organ administracji publicznej #ega zwolnic w
caldsci lub w czsci od ponoszenia tych optat, kosztow i mal@ci. Zwolnienie od opfat
skarbowych nagpuje z zachowaniem przepisow o tych optatach.

DZIAL X

PRZEPISY KONCOWE

Art. 268. (uchylony).

Art. 268a. Organ administracji publiczne] #eo0 upowaniaé, w formie pisemnej,
pracownikéw obstugucych ten organ do zalatwiania spraw w jego imiemiwstalonym
zakresie, a w szczegoku) do wydawania decyzji administracyjnych, postaisiywzawiadcze,
a take do pdéwiadczania za zgodié odpiséw dokumentdéw przedstawionych przez stnoa
potrzeby prowadzonych pegbwai z oryginatem.

Art. 269. Decyzje okrélone w innych przepisach prawnych jako prawomooneza st za
ostateczne, chybae z przepiséw tych wynikazidotycz one takiej decyzji, ktéra zostata
utrzymana w mocy w pogtowaniu gdowym kydz tez nie zostata zaskawna w tym
postpowaniu z powodu uptywu terminu do wniesienia skarg
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